
       1. 보건소 청사 당직 및 보안관련입니다.

       2. 최근 정부청사에 국가공무원 지역인재 7급시험 무단출입 및 외부기관들로부터 

초과근무 등 정보공개 청구가 많아 당직 및 보안의 중요성이 강조되고 있어 아래와 같이 

당직 및 보안시 직원 준수 사항을 통보하오니 

       3. 각 부서 서무주임은 필히 자체 직원 교육 및 공람조치하여 보건소 직원들이 

당직 및 보안에 철저을 기할 수 있도록 하여 주시기 바랍니다.

      

■ 당직 및 보안 직원 준수 사항■

■ 당직 근무 및 보안 철저

  - 당직근무자 근무시간 준수 철저

   당일 18:00~22:00 근무, 익일 07:30분까지 출근

  - 당직근무시 필히 2번이상 청사 내∙외부 순찰하여 각 실별 확인 후 보안대장 서명 철저

  - 청사 각 실별 최종 퇴청자는 필히 각실 내∙외부 점검 후 퇴청 요망

  - 분소 퇴청시 최종퇴청자는 필히 청사 내∙외부 순찰 후 세컴 확인 후 퇴청 철저

■ 초근 근무 준수 철저

  - 최근 세컴 이상으로 출동하는 사례가 많아 강조하오니 초과근무시 세컴 확인 후 출입 및 퇴청

  - 당직 근무 시간 후 휴일, 공휴일 초과 근무 자제 요망. 

  - 휴일, 공휴일 초과근무 시 청사 내∙외부 출입 및 퇴청시, 청사 출입문 잠김 여부 점검 철저  

구민이 주인되는 희망강북!

강북구보건소

수신자 수신자참조

(경유)

제  목 보건소 청사 및 분소 당직 및 보안 철저 



■ 청사 출입문 작동 방법 안내■

번호키 박스함을 올리고 비밀번호 누름 → 번호키 박스함 닫음→출입 후 

안에서 한번 더 닫힘 버튼을 누름(최종 문잠김 확인 후 출입) 

■ 청사 퇴청 절차 ■

최종 세컴 하기전 번호키 박스를 한번 올렸다 내리면 닫힘.

(필히, 문잠김 확인 후 세컴 후 퇴청 요망)
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