
붙 임 5. 실무반별 총괄팀장 및 담당자 교육양식

- 강남구 재난안전대책본부 -

강남구 재난안전대책본부(13개 실무반)

반

별

수

합

후

제

출

→

재난안전상황실

반 명
총괄 

담당자
해당 반 업무

부서별

담당자

재난

안전과
비 고 직 급 성 명 담 당 업 무 업무대행자 비 고

부서별 공통사항

(담당자 지정)

m 소관국장(통제관) 업무

m 재난안전대책본부 근무자(1,2,3순위)

m 유형별 주무부서 현장출동반(통합지원본부)

  ex) 건축물붕괴‧화재 등 : 건축과 현장출동반

      노인요양시설, 병원 화재‧붕괴 등 : 노인복지과 현장출동반
       어린이집 화재‧붕괴 등 : 보육지원과 현장출동반

       산사태‧산불 등 : 공원녹지과 현장출동반

       공연행사장 화재‧붕괴 : 문화체육과 현장출동반

       공동구 사고 : 도로관리과 현장출동반

       기타 재난유형별 각 부서 현장출동반

행정5급 장원석
m 재난안전상황실 총괄

m 재난안전대책본부 구성․ 운영 시 상황실장
송정미

행 정 지 원 반

건축6급 송정미 m 안전기획팀 및 재난관리팀 업무 및 8개 실무반 업무 총괄 김탁영

행정6급 김탁영
m 해당 국 서무 연락

m 상황총괄반 업무 수합
진미화

행정7급 하유경

m 유관기관 연락 및 지원협조(강남수도사업소, 동부도로사업소, KT)

m 총무과, 자치행정과, 기획예산과, 전산정보과 연락․ 유지

m 행정지원자원봉사반 업무 수합 및 지원

m 긴급통신지원반 업무 수합 및 지원

박원천

상황총괄반

(재난유형별 

주무부서)

m 현장상황수집‧보고‧전파

m 대처상황보고서 작성‧보고

m 주요인사 방문객 상황브리핑 등 의전

m 본부장 주재 현장 상황판단회의 준비

m 실무반 등 총괄 업무지원

m 민원접수‧처리 등 현장민원실 운영

김탁영
재난안전과

총괄지원
행정8급 진미화

m 유관기관 연락 및 지원협조(강남교육지원청, 대한적십자사)

m 해당 소관부서․ 협업부서 서무 연락

m 행정 및 재정 지원 업무(이재민 구호 관련)

m 복지정책과, 사회복지과, 보육지원과 연락․ 유지

m 긴급생활안정지원반 업무 수합 및 지원

김탁영

긴급생활안정지원반

(복지정책과, 

사회복지과)

m 이재민 발생 파악‧관리

m 이재민구호소 근무자 배치

m 이재민 구호물품 지급

m 대피소 및 구호세트 제공

m 구호지원기관 구호협조

m 장례지원(장례식장 전담인력 배치)

m 저소득층 관리 담당자

m 사상자 중 기초수급대상자 확인

진미화 행정7급 김은정

m 재난사고 조치사항 보고서 작성

m 현장출동반 Hot Line

m 강남구 재난안전 긴급복구 지원 관련 업무

m 강남구 재난관리 기금 관련 업무

m 자율방재단 소집 및 관리

m 수색구조구급반 업무 수합(강남소방서 연락유지)

m 강남구 재난안전대책본부 설치․ 운영

김승훈

행정7급 김승훈

m 국가재난관리정보시스템(NDMS) 관리

m 기상특보 시, 사고 및 피해상황 NDMS 입력

m 국민안전처 및 서울시 재난상황실 최초, 중간, 최종 보고

m 유관기관 연락 및 지원협조(관내 병원)

m 보건소(보건행정과, 보건과, 의약과) 연락․ 유지

m 의료방역반 업무 수합 및 지원

김은정
긴급통신지원반

(전산정보과)

m 재난안전대책본부 통신체계 구축 및 업무담당

m 현장통합지원본부 (LTE,TRS) 통신망 구축

m 중앙 긴급통신지원단 연락담당

m 유관기관 업무 협조 담당

하유경

시설응급복구반

(건축과, 주택과, 

공원녹지과, 

지역경제과)

m 해당 시설물 및 주변 피해 시설물 현황 조사자

  (대형건축물, 공동주택, 비닐하우스, 축사, 저수지, 배수장 등)

m 시설물 응급복구에 관한 사항 담당

  (유관기관 조치사항, 응급복구에 필요한 사항 등)

박원천

전기9급 박원천

m 재난대비 동원자원 관리 및 자원동원 연락

m 유관기관 연락 및 지원협조 연락(한국전력, 전기안전공사)

m 건설관리과, 도로관리과, 치수과 연락․ 유지

m 주택과, 건축과, 공원녹지과, 지역경제과 연락․ 유지

m 시설응급복구반 업무 수합 및 지원

m 물자관리자원지원반 업무 수합 및 지원

하유경

에너지기능복구반

(환경과)

m 가스, 전기 공급시설 피해상황 파악

m 이재민 구호소에 대한 에너지 지원

m 에너지시설 응급복구를 위한 인력, 장비, 자재 

등 지원 담당자

공순영



반 명
총괄

담당자
담 당 업 무

부서별

담당자

재난

안전과
비 고

반

별

수

합

후

제

출

→

직 급 성 명 담 당 업 무 업무대행자 비 고

재난자원 지원반

(건설관리과, 

도로관리과, 치수과)

m 대규모 피해지역 자재, 장비 지원 담당자

  (중장비, 모래살포기, 모래주머니, 염화칼슘 등)
박원천

이 재 민 대 피 소  지 원 반

행정6급 홍석균 m 민방위팀 업무 및 5개 실무반 업무 총괄 황선헌

교통대책반

(교통정책과, 

주차관리과)

m 비상 교통대책에 관한 업무

m 모범운전자 소집 및 배치

m 대중교통 운행중단 등 대체수단 투입

m 주차단속 및 지도

공순영

전문나급 황선헌

m 유관기관 연락 및 지원협조(강남경찰서, 수서경찰서, 2089부대)

m 이재민대피소 구호업무 지원

m 민방위 비상소집 연락

m 사회질서대외협력반 업무 수합 및 지원

m 필요시 사회질서대외협력반 연락관 업무

진성용

의료 및 방역

(보건행정과, 

보건과, 의약과)

m 현장응급의료소 근무자

  (사상자 처리 현황 담당자, 연락관 등)

m 병원별 사상자 현황 담당자

  (필요시 각 병원으로 담당자 배치)
m 의료비 지급보증 및 지원 담당자

m 방역 담당

김승훈

행정8급 진성용

m 이재민 대피소 구호업무 지원

m 재난관리 책임기관 및 유관기관과 협조 지원 업무

m 공보실, 청소행정과 연락․ 유지

m 재난현장 환경정비반 업무수합 및 지원

m 재난수습홍보반 업무 수합 및 지원

진성용
재난현장 

환경정비

(청소행정과)

m 재난현장지역 환경정비 담당자 진성용

행정지원

자원봉사관리

(총무과, 

자치행정과, 

기획예산과)

m 자원봉사자 모집 담당

m 자원봉사자 활용

  (구호소운영 지원, 급식, 구호물품지급 등)

m 재난심리 지원 담당자

m 유가족 공무원 1:1 전담인력 배치

m (필요시)분향소 설치 운영

  (상황근무조 편성 및 배치)

m 예산 확보 및 집행

m 기타 비상근무 및 인원배치 편성 담당

하유경
기능7급 공순영

m 이재민 대피소 구호업무 지원

m 유관기관(가스안전공사, 코원에너지) 연락 및 지원협조 연락

m 환경과, 교통정책과 연락․ 유지

m 에너지기능복구반 업무 수합 및 지원

m 교통대책반 업무 수합 및 지원

황선헌

사회질서유지반

(강남‧수서경찰서, 

제2089부대)

m 통합지원본부 근무자

   (교통대책 현황, 경계근무현황 등)

m 기타 경찰서, 군부대 등 사회질서유지반의 

업무 연락관

황선헌

C C T V  송 출 지 원 반

통신6급 배건형 m 도시관제팀 및 CCTV 송출 업무 총괄 윤양학

전기6급 윤양학 m CCTV 관제센터 업무 김형윤수색구조구급반

(강남소방서)

m 구조, 구급 등 소방서 역할 현황에 대한 연

락관(Hot Line)
김은정

통신7급 김형윤 m 재난안전대책본부 지하종합상황실 CCTV 현장상황 송출지원 윤양학
재난수습홍보반

(공보실)
m 보도자료 작성 및 오보대응 등 진성용

기타

m 관리시설별 인원현황 관리 담당자

  ex) 노인복지시설, 병원 인원현황명단

      어린이집, 유치원 인원현황명단

      기타 관리시설 중 근무인원포함 인원현황을 

관리하는 시설

-

행정8급 최보윤 m CCTV 관제센터 업무 최보윤

행정8급 이지연 m CCTV 관제센터 업무 이지연



- 재난현장 통합지원본부 -

반 명
총괄

담당자
담 당 업 무

부서별

담당자
제출 직 급 성 명 담 당 업 무 업무대행자 비 고

재난현장 통합지원본부 현 장 출 동 반

상황총괄반

(재난유형별 
주무부서,

재난안전과)

◦ 현장상황수집･보고･전파
◦ 대처상황보고서 작성･보고
◦ 재난안전대책본부 Hot Line
◦ 주요인사 방문객 상황브리핑 등 의전
◦ 본부장 주재 현장 상황판단회의 준비
◦ 실무반 등 총괄 업무지원
◦ 군, 경, 소방 등 인력 작업배치 지원
◦ 응급복구를 위한 인력･장비･자재 등 지원
◦ 민원접수･처리 등 현장민원실 운영

강남구

재난안전대책본부 

제출

행정6급 심덕보 m 현장출동반 총괄 및 현장상황 보고 박종철

행정7급 박종철

m 현장출동 상황파악 및 상황전파

m 강남소방서 연락․ 유지

m 재난지휘차량(소방서) 업무 연계

강신욱

건축7급 김태정

m 현장출동 상황파악 및 상황전파

m 상황실 Hot Line

m 재난현장 통합지원본부 설치․ 운영지원

강신욱

의료지원반

(보건행정과,  
보건과, 의약과)

◦ 현장 응급의료소 설치･지원
◦ 병원별 근무자 배치 현황
◦ 부상자 현황관리
◦ 의료비 지급보증 및 지원 담당
◦ 유가족 심신안정서비스 관련 상담

상황총괄반 및 

재난안전대책본부 제출

방재안전

7급
강신욱

m 현장출동 상황파악 및 상황전파

m 재난현장 통합지원본부 설치․ 운영
김태정

     재난현장 통합지원본부 조직도

현장통합지원본부

본부장
(부구청장)

언론 브리핑
취재지원반 운영

언론대응 유관기관 경찰, 소방, 군부대,
전기, 가스, 통신 등

상황총괄 의료지원 행정지원 및 장례지원반 이재민구호반

보고서 작성 및 전파

주요인사 방문 브리핑

본부업무 총괄・조정

민원접수·관리

사망자 인적사항 파악

부상자 현황관리

의료비 지급보증

의료비 지원

병원별 근무자 배치

본부운영 요원 배치

방역 및 자원동원

환경정비, 자원봉사

현장배치 직원 복무

장례식장 전담 인력 배치

분향소 설치 운영(필요시)

유가족 1:1 전담 배치

대피소 및 구호세트 제공

임시주거시설 지원

구호물품 접수・관리

구호소 근무자 배치

행정지원 및 

장례지원반

(총무과,
자치행정과,
교통정책과,
전산정보과,
사회복지과)

◦ 공무원 동원 및 복무
◦ 자원봉사자 현장 배치 등 지원 총괄
◦ 피해현장 교통상황 파악 및 우회대책 마련
◦ 재난현장 긴급통신장비 보급 등 지원
◦ 통신피해시설 긴급복구추진
◦ 사망자 인적사항 파악
◦ 장례식장 전담인력 배치 관리
◦ 유가족 1:1 전담인력 배치 관리

이재민

구호반

(복지정책과)

◦ 이재민 발생 현황파악 및 보고
◦ 대피소 및 구호세트 제공
◦ 이재민 구호물품 지급
◦ 이재민 구호소 근무자 배치 등

언론대응

(공보실)
◦ 현장수습 상황 언론 브리핑
◦ 언론사 현장취재 지원


