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제목 본사 출입 절차에 따른 협조사항

           1. 총무지원처-3025(2015.5.4)「본사 출입 절차 정상화 방안」과 관련입니

다. 

          2. 본사 사옥은 국가중요시설로서 외부인의 출입을 엄격히 제한하고 있음에

도 일부직원의 방문·민원인에 대한 출입절차를 준수하지 않는 사례가 발생하여, 다음 

사항을 재 강조하니 전 부서에서는 소속 직원들에게 반드시 전파하여 본사 출입 절차에 

적극 협조하여 주시기 바랍니다. 

           가. 강조사항 

               ○ 신분증으로 외부인을 임의로 보안문 통과시키는 행위 금지  

               ○ 후문 출입 시 미확인 일반인이 뒤따라 들어오는 사례 차단  

                  → 정문 안내데스크를 경유하도록 안내 

            나. 참고사항 

               ○ 업무상 목적 방문객은 정문 안내데스크에서 신분증 확인 및 해당 

                  부서 담당자 통화 확인 후 방문증 교부받아 출입 

               ○ 민원인은 해당부서 직원이 1층 민원상담실에서 인도 및 응대.  끝. 
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