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- 실전 활용 홍보업무를 위한 -

직원 홍보교육 실시계획

서 대 문 구
홍보담당관



실전활용 홍보업무를 위한

직원 홍보교육 실시계획

홍보의 중요성 인식과 홍보방법, 언론 취재 응대 요령 등 언론홍보에

관한 전반적 교육을 실시해 직원들의 홍보마인드 향상과 효과적인 구정

홍보 활동에 기여하고자 함

□ 특강방향

❍ 부서별 홍보요원 양성을 통한 홍보역량 강화

❍ 홍보의 중요성 인식강화 및 홍보매체 대응력 제고

❍ 언론사에 대한 직원들의 올바른 이해 및 홍보 기획력 강화

□ 특강개요

❍ 일 시 : 2015. 9. 23.(수) 15:00∼17:00 (2시간)

❍ 장 소 : 보건소 미소지움관(8층)

❍ 참석대상 : 68명(전 부서 주무팀장 및 서무주임)

※ 동 주민센터, 구의회사무국,자연사박물관은 제외

❍ 강 사 : 고 재 용(서대문구청 홍보담당관)

❍ 주 제 : ‘ 실전 활용 언론홍보 따라잡기 ’

- 전 직원 언론매체 홍보 마인드 강화

- 보도자료 발굴 및 언론사 활용방법 등

□ 진행순서

시 간 내 용 비 고

15:00∼15:05 (5‘) - 교육 안내 언론팀장

15:05∼17:00 (115‘) - 홍보교육 및 질문/답변 홍보담당관



□ 소요예산 : 100천원

❍ 산출내역(다과비: 음료수,과자 등) : 100천원

❍ 집행방법 : 카드결제 후 카드결재 계좌에 이체 정산

❍ 예산과목 : 구정의 체계적 홍보강화, 구정홍보 강화 및 평가,

업무추진비, 시책업무추진비

□ 행정사항

❍ 전 부 서 : 교육대상자 명단 제출

부서명 직급 성명 비고

❍ 행정지원과

- 교육특강 참여자에 상시 학습시간 2시간 인정

- 특강장소 사용신청 및 방송장비, 의자셋팅 등

❍ 현수막 문안

- 실전활용 언론홍보 따라잡기 -

직원 홍보역량 강화 교육
▣ 일 시 : 2015. 09. 23(수) 15 : 00∼   ▣ 장 소 : 보건소 6층 미소지움관

끝.


