
사장 요청사항 시스템
사용자 매뉴얼

-기획부-



(부서 서무) 사장 요청 및 훈시사항(팀, 서무) 메뉴 1

사장 요청 및 훈시사항(팀,서무) 메뉴 선택1

1



(부서 서무) 사장 요청 및 훈시사항(팀, 서무) 메뉴 2

시달일 2018.01.01부터 현재까지 , 부서구분 추진부서로 조회1

2

2 담당자 돋보기 조회 후 지정
3 저장

1

2

3



(요청사항 담당자, 전직원) 사장 요청 및 훈시사항 메뉴 1

요청사항 담당자 및 전직원: 사장 요청 및 훈시사항 메뉴 선택1

1



(요청사항 담당자) 사장 요청 및 훈시사항 메뉴 2

요청사항 담당자: 담당 요청사항 보기 선택1

5

2 조회

3

12

요청사항 처리 탭 선택

3
4

4 행추가 선택

5 추가된 행을 클릭하면 생성되는 팝업창에 처리사항 입력, 입력후 반드시 저장



(요청사항 담당자) 사장 요청 및 훈시사항 메뉴 3

추진사항 입력 후 저장1
2 추진상태 입력 후 저장

3

1

2

기안올림

3



(전직원) 사장 요청 및 훈시사항 메뉴

시달일, 추진부서, 요청내용(제목) 등 으로 조회 가능1
2 요청사항 내용관리 탭에서 자세한 내용 확인 가능

3

1

2

진행부서 탭에서 해당 부서의 담당자를 확인 가능(부서에서 담당자 지정 후)
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