
 

 교육관리-부서교육 – 부서교육 차수 관리 선택 

1. 차수 생성 

현장직무교육 ERP등재 방법 



○ 교육 차수 생성 

현장직무교육 ERP등재 방법 

○ 교육 차수 정보입력 후 저장 



 

 교육관리-부서교육 – 부서교육 참가자 관리 선택 

2. 참가자 등록 

현장직무교육 ERP등재 방법 



○ 교육 차수 불러오기 

1. 참가시키고자 하는 교육과정 선택 

3. 데이터 불러오기 
2. 해당 소속 선택 

  1~3의 순서대로 실행 

현장직무교육 ERP등재 방법 



○ 교육참가자 선택 후 참가자 등록 버튼 클릭 

 참가자 블록 지정방법 : Ctr 버튼 누른 상태에서 마우스 왼쪽 클릭 

현장직무교육 ERP등재 방법 



3. 교육일지 출력 

 부서교육 – 부서교육 참가자 관리에서  교육차수 선택 후      

   교육일지출력 버튼 클릭 

현장직무교육 ERP등재 방법 



 교육일지 출력 후 교육 참가자 서명 날인 후 자체 보관 

현장직무교육 ERP등재 방법 


