
1. 관련근거

  가. 기획처-2090호(’18.5.21.)「Work Smart, Not Hard 조직문화 정착을 위한 업무 

프로세스 개선과제 발굴 요청」

  나. 건축처-22109호(’18.9.12.)「직무담당자 정보공유 회의 실시 알림」

2. 위 호와 관련하여, 업무프로세스 개선을 위해 2019년도 건축분야 직무담당자 정보

공유 회의를 아래와 같이 시행코자 하오니 협조하여 주시기 바랍니다.

  가. 회의개요

    1) 회 의 명 : 직무담당자 정보공유 회의

    2) 목    적 : 본사, 사업소, 관리소 업무 중 상호 연관업무에 대한 소통부족으로 

발생하는 중복업무 및 불필요한 업무를 직무 담당자 정례회의를 

거쳐 개선하고자 함

    3) 참 석 자 : 건축처 직원 1~2명, 각 건축사업소 직무담당자 2~3명

    4) 회의주기 : 분기 1회

  나. 회의내용

  다. 2019년 1/4분기 직무담당자 정보공유 회의 실시

    1) 일 시 : 2018. 4. 30.(화) 17:00 ~

    2) 장 소 : 사당별관 5층 회의실

    3) 대 상 : 본사 및 사업소 기술업무 담당 직원(관리소는 자율참석).  끝.

안전한 도시철도, 편리한 교통서비스

서울교통공사

수신자 수신자참조

(경유)  

제목 2019년도 건축분야 직무담당자 정보공유 회의 실시 알림

구분 내용 비고

공통사항
- 프로세스 개선방안

- 중복업무 및 불필요한 업무 발굴

기술분야
- 도면 및 각종 현황관리에 관한 사항

- 유지보수 방법개선(점검 및 누수 등 효율적인 관리방안 등)

공사분야 - 개보수공사 설계 및 공사 노하우 공유



건축처장

수신자 건축1사업소장, 건축2사업소장

대리 홍진수 부장 이래숙 처장
04/10

민광만

협조자

시행 건축처-2152 ( 2019.04.11. ) 접수 ( )

우 서울특별시 성동구 천호대로 78길 15-48(용답동) / www.seoulmetro.co.kr

전화 6311-9895 /전송 0263114373 / hjs1129@seoulmetro.co.kr / 대시민공개

부패 '0'의 공기업! 청렴이 우리의 경쟁력입니다. 인사 이권청탁 배격



1. 건축처-2152(’19.4.11.)『2019년도 건축분야 직무담당자 정보공유 회의 실시 알림』

관련입니다.

2. 위 호와 관련, 업무프로세스 개선을 위한 “2019년 1분기 직무담당자 정보공유 회의”를 

실시하고 그 결과를 아래와 같이 알려드리니 업무에 참고하시기 바랍니다.

  가. 회의개요

    1) 일 시 : 2019. 4. 30.(화) 17:00 ~ 18:00

    2) 장 소 : 사당별관 5층 회의실

    3) 대 상 : 건축처 및 건축1,2사업소 기술업무 담당직원 7명

    4) 내 용

      ○ PI과제의 일환인 도면관리 프로세스 개선 및 도면 최신화를 위해서는 사업소별 

         도면관리 전문인력 배치 필요

      ○ 사업소에서 각종 사업 종료 후 사업 우수실적을 미리 정리하여 대내외 자료 

         제출 시 활용 필요

      ○ 대내외 각종 자료요구에 대한 신속한 응대를 위해 주간공정보고의 양 사업소 

         양식 및 보고체계를 통일하여 전자문서를 통해 확인가능한 환경구축 필요

    5) 회의사진

  나. 2분기 직무담당자 정보공유 회의 실시

    1) 일 시 : 2019. 6. 24.(월) 17:00 ~

    2) 장 소 : 사당별관 5층 회의실

    3) 대 상 : 본사 및 사업소 공사업무 담당 직원(관리소는 자율참석)

안전한 도시철도, 편리한 교통서비스

서울교통공사

수신자 수신자참조

(경유)  

제목 2019년 1분기 직무담당자 정보공유 회의결과 및 2분기 회의실시 알림



붙임 : 참석자 명단 1부.  끝.

건축처장

수신자 건축1사업소장, 건축2사업소장

대리 홍진수 부장 이래숙 처장
05/15

민광만

협조자

시행 건축처-2790 ( 2019.05.15. ) 접수 ( )

우 서울특별시 성동구 천호대로 78길 15-48(용답동) / www.seoulmetro.co.kr

전화 6311-9895 /전송 0263114373 / hjs1129@seoulmetro.co.kr / 대시민공개

부패 '0'의 공기업! 청렴이 우리의 경쟁력입니다. 인사 이권청탁 배격



1. 건축처-2790(’19.5.15.)『2019년 1분기 직무담당자 정보공유 회의결과 및 2분기 회

의실시 알림』관련입니다.

2. 위 호와 관련, 업무프로세스 개선을 위한 “2019년 2분기 직무담당자 정보공유 회의”를 

실시하고 그 결과를 아래와 같이 알려드리니 업무에 참고하시기 바랍니다.

  가. 회의개요

    1) 일 시 : 2019. 6. 24.(월) 17:00 ~ 18:00

    2) 장 소 : 사당별관 5층 회의실

    3) 대 상 : 건축처 및 건축1,2사업소 공사업무 담당직원 6명

    4) 내 용

      ○ 공간자산 관리를 위한 도면 정비 업무 진행사항 및 문제점 논의

      ○ 공사업무 관련 각종 게시판(관련법, 안전업무 등)을 신설하여 활용

        - 게시판 이용률이 저조하기 때문에 활용 시에는 활성화 방안 강구

      ○ 공사업무 관련 각종 현안사항 논의

    5) 회의사진

  나. 3분기 직무담당자 정보공유 회의 실시

    1) 일 시 : 2019. 8. 26.(월) 17:00 ~

    2) 장 소 : 사당별관 5층 회의실

    3) 대 상 : 본사 및 사업소 기술업무 담당 직원(관리소는 자율참석)

붙임 : 참석자 명단 1부.  끝.

안전한 도시철도, 편리한 교통서비스

서울교통공사

수신자 수신자참조

(경유)  

제목 2019년 2분기 직무담당자 정보공유 회의결과 및 3분기 회의실시 알림



건축처장

수신자 건축1사업소장, 건축2사업소장

대리 홍진수 부장 이래숙 처장
07/12

민광만

협조자

시행 건축처-3888 ( 2019.07.15. ) 접수 ( )

우 서울특별시 성동구 천호대로 78길 15-48(용답동) / www.seoulmetro.co.kr

전화 6311-9895 /전송 0263114373 / hjs1129@seoulmetro.co.kr / 대시민공개

부패 '0'의 공기업! 청렴이 우리의 경쟁력입니다. 인사 이권청탁 배격


