
해외사업처 사무실 이전계획(안)해외사업처 사무실 이전계획(안)

2018 . 1.

해외사업처



해외사업처 사무실 이전 계획(안)

홍보실의 사내방송 구축으로 인재개발원 복지동 3층 사무실을 사용함에

따라 해외사업처와 글로벌운영 컨설팅TF팀의 사무실을 본사 1층
(현 홍보실)으로 이전 하고자 함.

Ⅰ 관련근거

 사장방침 제306호(‘17.9.5)『사내방송국 구축 및 운영계획(안)』

 홍보실-26(‘18.1.2)『홍보실 이전 세부추진계획(안)』

○ 홍보실-3916(‘18.1.3) “사내방송국 구축 및 홍보실 이전관련 협조요청”

Ⅱ 이전 계획

 대 상 : 해외사업처(9명), 글로벌운영TF팀(11명)

 내 용

○ 사내방송 구축시설 공사기간 동안 글로벌운영 컨설팅TF팀 임시 이전

○ 공사완료 후 해외사업처, 글로벌운영 컨설팅TF팀 일괄 이전

 이전 장소

부 서 명 전 후

홍 보 실 본사 1층 인재개발원 복지동 3층

해외사업처 인재개발원 교육동 7층 본사 1층

글로벌운영컨설팅TF

[1차 이동] - 임시

인재개발원 복지동 3층
인재개발원 교육동 6층
(구) PSD건설TF

[2차 이동]

인재개발원 교육동 6층
(구) PSD건설TF

본사 1층



 이전 일정

일 정 내 용 이동사항

1.30(화)
글로벌운영컨설팅TF

이사물품 박스포장 및스티커부착
-

1.31(수) 글로벌운영컨설팅TF 이동
인재개발원 복지동 3층

▼
인재개발원 교육동 6층

2.1(목)
~ 2.27(화)

인재개발원 복지동 3층
홍보실 사무공간 조성공사

-

2.28(수)
해외사업처(글로벌운영컨설팅TF)

이사물품 박스포장 및 스티커부착
-

3.02(목)

홍보실 이동
본사 1층
▼

인재개발원 복지동 3층

글로벌운영컨설팅TF 이동 인재개발원 교육동 6층
인재개발원 교육동 7층

▼
본사1층해외사업처 이동

※ 상기일정은 홍보실의 구축공사 일정에 따라 변동가능

 비품 이동

부 서 명 조치사항 비고

홍 보 실
직원 책상 및 의자 제외 비품
일체 이동(캐비넷 포함)
* 홍보실장 책상,의자,책장은 이동

해외사업처
개인책상 및 의자 제외 비품
일체 이동(캐비넷 포함)

•캐비넷 서류, 공용물품 등은

자체 박스포장 및 자체 스티커

부착표시 (부서명, 담당자명,

물품명 등) è 이사업체 이동

•개인물품및PC(일체)è 개인이동

글로벌운영
컨설팅TF

[1차 이동] - 사용중인 모든
비품일체이동

[2차 이동] - 책상및의자제외
비품일체이동

* 책상 및 의자는 인재개발원
비품이므로 해당 사무실 보관

※ 이사에 필요한 박스는 이사업체에서 3일전 대여예정



Ⅱ 협조 요청사항

 인재개발원 : 인재개발원 교육동 6층 (구) PSD건설TF 사무 공간 내 적재된

책상 및 탁자 등에 대한 반출 장소 지정

 홍 보 실 : 해외사업처 및 글로벌운영컨설팅TF 이동시 이사 용품 지원, 예산

재배정 등

○ 재배정 요청내역

주 는 부 서 받 는 부 서

부서명 단위사업 예산과목 부서명 단위사업 예산과목
재배정

요청금액(원)

홍보실
일반활동

지원비

[판]일반

운영/사무

/운반및

보관료

해외사업처
일반활동

지원비

[판]일반운영

/사무/운반

및 보관료

1,000,000

 총 무 처 : 본사 1층 사무공간 협조

 전기처 및 통신처 : 통신선 및 전원선 연결(재배치)

○ 1차 이동(1/31 수) : 인재개발원 교육동 6층 (구) PSD건설TF 사무 공간

○ 2차 이동(3/2 금) : 본사 1층 (구) 홍보실 사무 공간. 끝.


