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제목 ’18년 업무수첩 배부 알림 및 협조 요청

1. 총무처-3852호(‘17.10.16)「2018년도 업무용수첩 제작계획(안)」과 관련입니다. 

2. 위와 관련, 임·직원의 원활한 업무수행을 위하여 제작한 '18년도 업무수첩 속지를  

    다음과 같이 배부하오니 각 소속에서는 인수증을 제출하여 주시고, 물품 수령 후 

    해당 소속에 배부하여 주시기 바랍니다. 

  가가가가. . . . 품 품 품 품                     명 명 명 명 :::: '18년 업무수첩 

     나나나나. . . . 배부방법 배부방법 배부방법 배부방법 :::: 50개 배송소속 택배 배송 → 세부소속별 자체 배부 

    ※ 택배 배송 예정일 : '17.12.22 ~ '17.12.27 

  다다다다. . . . 배부기준 배부기준 배부기준 배부기준 : : : : 1인 1부 기준 

  라라라라. . . . 협조사항협조사항협조사항협조사항 

    ○ 담당자(세부소속별)는 물품 수령 후 인수증(붙임2)을 작성하여  

         ''''17.12.28(17.12.28(17.12.28(17.12.28(목목목목))))까지까지까지까지 오피스톡(총무처 박효진) 전송 

    ○ 배부 소속에서는 근거리 소속(세부소속)에 물품 배부(붙임1 참조) 

  

붙임 : 1. 2018년 업무수첩 배부내역 1부. 

         2. 인수증(작성양식) 1부.  끝. 
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