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2018기록관리담당자 교육계획

부서 기록관리담당자 교육을 통해 처리과의 기록관리 기본사항에 대한

이해도를 향상시키고 2018년 주요업무에 대해 안내하고자 함

 추진근거

○ 공공기록물 관리에 관한 법률 제13조(기록관)

-관할 공공기관의 기록물관리에 대한 지도·감독 및 지원

 교육개요

○ 교육일시 :1차 – 2018.2.6.(화)16:00~18:00

2차 – 2018.2.8.(목)14:00~16:00

     ※ 참석자에 대한 상시학습시간 2시간 인정

○ 장 소 :신청사 대회의실 3층

○ 교육대상 :약 452개 부서 기록관리담당자

-1차 :본청,본부,시의회 (214개 부서)

-2차 :본부 산하사업소,개별사업소 (238개 부서)

 교육내용 및 순서

일 정 교육내용 비고

16:00~16:05

(14:00~14:05)
인사말 정보공개정책과장

16:05~17:50

(14:05~15:50)

기록의 생산,분류,이관,폐기,검색･활용 일반사항

부서담당자가 알아야 할 기록관리 핵심내용

전년도 기록물 정리 및 ’18년 기록물생산현황통보 요령

조직개편 등에 따른 단위과제-단위과제카드 운영방법 등
이세진

(기록연구사)

17:50~18:00

(15:50~16:00)
질의응답

※ 붙임 :2018기록관리담당자 교육 참석대상


