
1. 기획조정팀-2365(2015.11.30.)호 ‘2016년 임시직 운영계획’과 관련입니다. 
2. 위 호와 관련하여 2016년 서울문화예술교육지원센터 소관 사업의 원활한 운영을 위해 1월 

행정스태프 채용을 아래와 같이 진행하고자 합니다.
- 아 래 -

가. 채용기간 : 채용일 ~ 2016년 12월 31일 
나. 채용인원 : 총 2인
다. 채용형태 : 일반 행정스태프 
라. 채용방법 : 공개채용 
마. 채용사유 : 기 근로자의 계약만료에 따른 신규채용
바. 채용내용

사업구분 담당업무 자격/우대조건 인원

학교예술강사
지원사업

- 예술강사 교육활동관리 
- 사업관련 행정지원
- 홈페이지 관리 및 부서

업무보조 등

- ‘한글’, ‘오피스’ 및 그래픽(포토샵/일러스트)프로그램 능통자
- 문화예술단체 또는 문화예술교육단체 기획운영 업무 등
  관련업무 유경험자 우대 
- 문화예술교육사 자격 소지자 우대

1인

청소년창의
예술교육사업

- 청소년 창의예술교육
  사업운영 코디네이터
 · 교육 현장 모니터링
 · 교육 일정 관리
 · 학교/단체 운영관리
- 사업정산 등 행정지원

- ‘한글’, ‘오피스’프로그램 능통자
- 문화예술단체 또는 문화예술교육단체 기획운영 업무 등
  관련업무 유경험자 우대 
- 문화예술교육사 자격 소지자 우대

1인

사. 근무조건
사업구분 근무시간 근무시간 계약기간 급여

학교예술강사
지원사업

- 예술강사 교육활동관리 
- 사업관련 행정지원
- 홈페이지 관리 및 부서

업무보조 등

- 주 5일(월~금요일)
- 09:00~18:00
- 휴게시간 1시간 포함

채용시~

2016년12월31일
150만원/월

(월급여 유형 5)

청소년창의
예술교육사업

- 청소년 창의예술교육
  사업운영 코디네이터
 · 교육 현장 모니터링
 · 교육 일정 관리
 · 학교/단체 운영관리
- 사업정산 등 행정지원

- 주 5일(월~금요일)
- 09:00~18:00
- 휴게시간 1시간 포함

채용시~

2016년12월31일
150만원/월

(월급여 유형 5)

※후생복지(공통) : 4대보험(건강보험, 고용보험, 산재보험, 국민연금) 가입
                                     1개월 만근 시 월차 지급

아. 채용절차 및 일정 
(1)채용절차 : 1차 서류전형 → 2차 면접전형
(2)근무시작일 : 채용 시(2015년 01월 11일 예정)

"“서울문화재단은 문화예술을 통해 삶의 질을 높이고 서울의 도시경쟁력을 키우고자 서울시에서 설립한

서울문화재단

수신자 내부결재

(경유)

제목 2016 서울문화예술교육지원센터 1월 행정스태프 채용계획



자. 소요예산 : 일금삼천팔백구십사만원정(￦38,940,000원)
 ※ 2016년 예산 확정 전으로 추후 변경 될 수 있음.

사업구분 내역 산출기초 금액 총 금액 예산항목

학교예술강사
지원사업

급여 1,500,000원 x 11.8개월 x 1인 17,700,000

19,470,000

*위탁*
(서울문화예술교육지원
센터)일반관리비>인건
비>인건비>급여>기본

급여>행정스태프

4대보험 
회사부담금
(급여*10%)

17,700,000 x 10% 1,770,000

청소년창의
예술교육사업

급여 1,500,000원 x 11.8개월 x 1인 17,770,000

19,470,000

*자체*
문화도시서울구현>예술
교육사업>청소년창의예
술교육>행사운영경비>
교육운영 코디네이터 

인건비

4대보험 
회사부담금
(급여*10%)

17,700,000 x 10% 1,777,000

총계 38,940,000

자. 행정사항 : 내부결재 완료 후, 기획조정팀 채용 협조공문 발송

※붙임 : 기획조정팀-2365(2015.11.30.)호 ‘2016년 임시직 운영계획’.  끝.
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