
초과근무 명령서
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다음과 같이 초과근무를 승인하고자 합니다.

부서명 : 예방과

직 급 성 명
근무일시

(시스템기록시간)
업무추진내용

(구체적으로 작성)
구분

2015.04.14 

2015년 4월 14일 - 전화민원 응대 매뉴얼 검토
- 신대방1동 기초소방시설 설치 홍보계획서 
검토

최광수 사전
09:00부터23:00까지

2015년 4월 14일 0 화재경계지구 신규 지정대상관련 검토
0 방문민원 및 전화민원 안내 교육자료 작성
등

김의한 사전
07:10부터21:10까지

2015년 4월 14일 건축 허가 증축 신고에 따른 서류 및 도면 
검토

전광배 사전
07:08부터18:00까지

2015년 4월 14일 - 방문민원 응대 우수단체 등 현장방문 결과
보고서 작성
- 민원인 맞이 어깨띠 제작 계획서 작성

박정원 사전
07:20부터21:20까지

2015년 4월 14일 지하철역사 및 고시원 소방특별조사 계획서 
검토

임동열 사전
07:42부터21:42까지

2015년 4월 14일 소방안전관리(보조)자 선임현황 전산입력(보
라매나산스위트빌딩 등 20개소)

김종기 사전
08:00부터22:00까지

2015년 4월 14일
본부 자료 요청 관련 고시원 현황파악 등구성서 사전

07:49부터21:49까지

2015년 4월 14일 화재배상책임보험 가입 안내 및 홍보(워터루
외)

유재광 사전
09:00부터23:00까지

2015년 4월 14일 관내 소방시설업체 현황및 행정처분자료 내용
확인

손옥경 사전
09:00부터23:00까지

2015년 4월 14일 1.소방시설업체 관리 등록 대장 정리  2. 일
상경비 교부 관련 업무 등

강재국 사전
09:00부터23:00까지

2015년 4월 14일 작동기능점검 조치명령대상 확인 업무 및 민
원 응대 메뉴얼 숙지 등

장혜윤 사전
09:00부터23:00까지


