
초과근무 명령서

제   호

다음과 같이 초과근무를 승인하고자 합니다.

부서명 :

직 급 성 명
근무일시

(시스템기록시간)
업무추진내용

(구체적으로 작성)
구분

2015.03.06 

2015년 3월 6일
공무직(준공무직) 인사자료 등 정리김병일 사전

07:21부터18:00까지

2015년 3월 6일
직원 사건조사 및 기타서류 작성 등이광영 사전

09:00부터23:00까지

2015년 3월 6일 창의위험예지 관련사항 업무검토 및 공사상자
현황 검토 등

강경섭 사전
09:00부터23:00까지

2015년 3월 6일 사무분장변경으로 인한 교육관련 업무 인수인
계 등

권진옥 사전
09:00부터19:50까지

2015년 3월 6일 성과상여금 지급관련 업무 처리, 소방장비 
점검업무 처리

김제현 사전
07:50부터21:50까지

2015년 3월 6일 특정관리시설대상 정기안전점검 관련 자료 준
비

조성종 사전
07:40부터21:40까지

2015년 3월 6일 일상경비 집행실태 점검에 따른 환수 내역 
정리 등

김연진 사전
07:53부터21:53까지

2015년 3월 6일 소소심 익히기 홍보물(리후렛, 피켓 등) 제
작 물품(안) 검토 등

박종률 사전
07:07부터21:07까지

2015년 3월 6일
서장실 환경정리 및 회의준비등한순례 사전지방위생주사보

07:00부터21:00까지

2015년 3월 6일 소방안전교육 자료 수집 및 정리, 안전체험
실 정리 등

김보람 사전
07:12부터21:12까지

2015년 3월 6일
3월1주 대시민 안전교육 결과 보고 작성 등김자영 사전

07:46부터18:00까지

2015년 3월 6일 성과상여금 지급 및 징계 위원회 구성 관련
사항 등 검토

김규태 사전
07:00부터21:00까지

2015년 3월 6일
화재취약대상 현지적응훈련 자료 검토박태희 사전

07:00부터21:00까지



2015년 3월 6일 각종 보고문서 검토, 해빙기 위험시설 점검
부작성, 간부취약지역대상순찰

김성국 사전
07:20부터21:40까지

2015년 3월 6일 의용소방대 119비상구 지킴이 및 상반기 일
제지수리조사 사항 검토

이종실 사전
07:01부터21:01까지

2015년 3월 6일
관내외국공관진압대책검토등박주상 사전

07:05부터20:10까지

2015년 3월 7일 주요업무(특수시책) 자료검토 및 인쇄본에 
작성 관련 자료 준비

이원희 사전
09:00부터13:00까지

2015년 3월 7일
직원 사건조사 및 기타서류 작성 등이광영 사전

10:00부터14:00까지

2015년 3월 7일
이동정비반 소요물품 구매계획 수립이상규 사전

09:10부터13:10까지

2015년 3월 7일 일상경비 집행실태 점검에 따른 환수 내역 
보고서 작성 및 지출증빙서 정리

김연진 사전
08:00부터12:00까지

2015년 3월 7일
산불조심 캠페인 추진계획 검토 등박종률 사전

08:00부터12:00까지

2015년 3월 7일
저학년용 체험교실 프로그램 정비 등정병철 사전

09:00부터13:00까지

2015년 3월 7일 1,2월중 대시민 교육실적 한국방송 프로그램
입력 등

김자영 사전
09:00부터13:00까지

2015년 3월 7일 2015 주요업무계획안 검토 및 2월중 창의위
험예지훈련 실적 검토 등

김규태 사전
10:20부터14:20까지

2015년 3월 7일 화재취약대상 현지적응훈련 실시 관련 제반사
항 확인 등

김정상 사전
09:30부터13:30까지

2015년 3월 7일 취약지역대상 순찰, 직원 근태사항관리, 근
무일지결재

김성국 사전
13:00부터17:00까지

2015년 3월 7일 관내불통지역소방행정정보시스템입력사항확인
등

박주상 사전
07:00부터11:00까지

2015년 3월 8일 각 부서 2월중 초과근무내역 및 초과근무수
당 지급 내역 검토 등

강경섭 사전
07:30부터11:30까지

2015년 3월 8일
주요업무계획 특수시책 검토김제현 사전

09:00부터13:00까지

2015년 3월 8일 특정관리시설대상 정기안전점검 관련 자료 준
비

조성종 사전
09:00부터13:00까지

2015년 3월 8일 소방안전교육(화재대처요령 및 다양한 응급처
치 등) 자료 수집 및 교육용 영상자료 정리 
등

김보람 사전
09:00부터13:00까지

2015년 3월 8일
3월 첫째 주 소방홍보 실적 등 자료취합이성규 사전

18:00부터22:00까지



2015년 3월 8일 취약지역대상 순찰, 직원 근태사항관리, 근
무일지결재

김성국 사전
16:00부터20:00까지


