
초과근무 명령서

제   호

다음과 같이 초과근무를 승인하고자 합니다.

부서명 :

직 급 성 명
근무일시

(시스템기록시간)
업무추진내용

(구체적으로 작성)
구분

2014.12.05 

2014년 12월 5일
보도문 자료 정리 및 작성장영환 사전

07:00부터21:00까지

2014년 12월 6일
2015년도 주요업무계획 방향 검토 등최송섭 사전

08:00부터14:00까지

2014년 12월 6일 겨울철 소방차량 점검 및 정비와 청사관리업
무 처리

이정갑 사전
09:00부터13:00까지

2014년 12월 6일
겨울철 공직기강점검 등김기환 사전

09:00부터13:00까지

2014년 12월 6일
11월중 초과근무내역 취합(전직원)노동철 사전

11:00부터15:00까지

2014년 12월 6일
동파대비 시설물 관리상태 점검 및 확인김은덕 사전

10:00부터14:00까지

2014년 12월 6일
지출증빙서류정리김종안 사전

13:00부터17:00까지

2014년 12월 6일
기간제 근로자 건강보험 정산남궁민 사전

09:30부터13:30까지

2014년 12월 6일
2014년 하반기 성과평가 추진실적 취합백인철 사전

14:00부터18:00까지

2014년 12월 6일
안전교육 자료 수정 보완김보미 사전

09:00부터13:00까지

2014년 12월 6일 준공무직 근로자 근무상황부 정리 및 잔무처
리 등

최재권 사전
10:00부터14:00까지

2014년 12월 6일
동영상 자료 및 사진자료 정리장영환 사전

09:00부터13:00까지

2014년 12월 6일 소방활동 정보카드 정비,점검등 관련업무 처
리

이재만 사전
10:00부터14:00까지



2014년 12월 7일
공익요원 사무용품 구매 검토이미자 사전

11:00부터15:00까지

2014년 12월 7일
11월중 초과근무내역 취합(전직원)노동철 사전

14:00부터18:00까지

2014년 12월 7일
조직도 정리 및 전산입력홍정선 사전

지방사무운영주사
보 11:00부터15:30까지

2014년 12월 7일
벤츠 구급차량 미숀오일 교환 계획 작성권택진 사전

12:00부터16:00까지

2014년 12월 7일
지출증빙서류정리김종안 사전

13:00부터17:00까지

2014년 12월 7일
2014년 하반기 성과평가 추진실적 취합백인철 사전

09:00부터13:00까지

2014년 12월 7일
안전교육자료 수정 보완김보미 사전

09:00부터13:00까지

2014년 12월 7일 ○표준작전절차 효율적인 교육방안을 위한 관
련업무 등 처리 ○전직원 소방업무 관련 자
격증 취득추진 업무등 처리 ○차고탈출 단축
을위한 직원 교육

이긍수 사전
12:30부터16:30까지

2014년 12월 8일
비상연락망 운영실태 확인 등최송섭 사전

07:00부터18:00까지

2014년 12월 8일
주간업무보고 자료 작성이미자 사전

07:00부터21:00까지

2014년 12월 8일 겨울철 소방차량 점검 및 정비와 청사관리업
무 처리

이정갑 사전
09:00부터23:00까지

2014년 12월 8일 이의제기 및 보상관련 업무추진 실적 분석 
등

김기환 사전
07:30부터21:30까지

2014년 12월 8일
2014년 개인별연가사용현황 파악노동철 사전

08:00부터22:00까지

2014년 12월 8일
문서 접수 배부 및 전산입력홍정선 사전

지방사무운영주사
보 09:00부터23:00까지

2014년 12월 8일
2015년 예산(안) 사업별설명서 확인김은덕 사전

07:00부터21:00까지

2014년 12월 8일
장비관리 실적, 이동정비반 실적 보고권택진 사전

08:00부터22:00까지

2014년 12월 8일
시의원 요구자료 수집김종안 사전

08:00부터22:00까지

2014년 12월 8일
연말 자체표창계획 수립백인철 사전

07:40부터21:40까지

2014년 12월 8일
소방안전교육 계획 수립김보미 사전

08:00부터22:00까지



2014년 12월 8일
다중이용업소 소방안전교육 자료 작성김태원 사전

07:00부터23:00까지

2014년 12월 8일 11월 중 소방행정과 일상경비 집행내역 정리
등

최재권 사전
07:00부터21:00까지

2014년 12월 8일
성과 평과 관련 자료 정리장영환 사전

07:00부터21:00까지

2014년 12월 8일 0 혹한기 대비 청사안전관리및 에너지절약등
관련업무 처리

김세준 사전
07:00부터21:00까지

2014년 12월 8일 ○ 화재출동 현장도착 단축을 위한 직원교육
등 관련업무 처리. ○ 화재현장 대응능력 향
상과 인명구조 최우선대책 등 관련업무 처리
. ○ 역삼센터 관할 화재취약시설과 사회적
관심시설 등 현황파악정리.

이긍수 사전
07:00부터21:00까지

2014년 12월 8일 화재현장 대응능력 향상과 인명구조 최우선대
책 등 관련업무 처리. 관할 취약 소방대상물
소방시설현황등 관련업무처리.

이성재 사전
08:00부터22:00까지

2014년 12월 8일 관활 취약 소방대상물 소방시설 설치현황등 
관련업무 처리

이재만 사전
07:00부터21:00까지


