
초과근무 명령서

제   호

다음과 같이 초과근무를 승인하고자 합니다.

부서명 :

직 급 성 명
근무일시

(시스템기록시간)
업무추진내용

(구체적으로 작성)
구분

2014.08.01 

2014년 8월 1일
화재예방교육자료 작성등한기룡 사전

18:00부터23:00까지

2014년 8월 1일 1. 안전교육 우수사례 발굴 및 작성
2. 직업소개 교안 수정

이상철 사전
07:50부터21:50까지

2014년 8월 1일
소방용수시설패트롤및 7월중 지출서류검토등유형열 사전

07:50부터21:50까지

2014년 8월 1일 주택화재 예방대책 관련 현황 및 대상 검토 
등

이수원 사전
07:00부터21:00까지

2014년 8월 2일
자체 종합감사 재정상 조치 내역 확인 등변두남 사전

11:00부터15:00까지

2014년 8월 2일
8월 근속승진자 호봉 등 재획정임희택 사전

11:00부터15:00까지

2014년 8월 2일
8월 월간업무추진계획 수립 등김윤창 사전

07:00부터11:00까지

2014년 8월 2일
구조대 증축 콘크리트타설 현장 확인 등천완주 사전

13:00부터17:00까지

2014년 8월 2일
- 선택적 복지 포인트 정산 등김현태 사전

09:00부터13:00까지

2014년 8월 2일 1.7월중 시민안전 교육 실적작성
2.분기별 안전교육 실적작성

이상율 사전
08:00부터12:00까지

2014년 8월 2일 7월 중 소방안전홍보 활동실적 취합(SNS 및 
인터넷)

이동석 사전
07:30부터11:30까지

2014년 8월 2일 직원 면담실시, 식당 위생 및 관리상태 점검
실시, 청사 관리상태 확인 실시

김진술 사전
09:00부터13:00까지

2014년 8월 2일 일상경비 집행내역 등 경리업무 전반 확인 
및 8월중 추진업무 검토등

신복교 사전
09:30부터13:30까지



2014년 8월 2일
- 소방대상물 자료 입력 확인 검토 실시이용광 사전

10:00부터14:00까지

2014년 8월 3일
8월 주요업무 추진계획 확인 검토 등이종환 사전

09:30부터13:30까지

2014년 8월 3일
8월 주요업무추진계획 검토 등임흥식 사전지방소방경

09:30부터13:30까지

2014년 8월 3일
장마철 청사안전점검 결과 검토 등김명식 사전

09:30부터13:30까지

2014년 8월 3일
화재예방교육자료 작성등한기룡 사전

10:00부터14:00까지

2014년 8월 3일 7월 중 업무추진비 집행내역 및 교육이수실
적 파악 등

김윤창 사전
07:00부터11:00까지

2014년 8월 3일 네트워크 접근통제시스템 관리
홈페이지 공지사항, 팝업 등 점검

김윤환 사전
10:00부터14:00까지

2014년 8월 3일 1. 다중이용업소 이수자 교부대장 업데이트
2. 토요119안전체험교실 실적 작성.

이상철 사전
09:03부터13:03까지

2014년 8월 3일 소방안전지도 대상물현황정비 보고 대상 검토
등

유형열 사전
08:30부터12:30까지

2014년 8월 3일 풍수해(태풍) 대비 관내 침수예상지역 4개소
순찰 및 청사시설물 점검

이수원 사전
10:00부터14:00까지

2014년 8월 4일 2014. 을지연습 비상소집관련 사항 확인 검
토 등

이종환 사전
07:00부터21:00까지

2014년 8월 4일
승진자 후속처리업무 확인 지도 등임흥식 사전지방소방경

07:30부터21:30까지

2014년 8월 4일
8월중 현안업무 추진계획 검토 등김명식 사전

07:30부터21:30까지

2014년 8월 4일
화재예방교육자료 작성등한기룡 사전

07:00부터09:00까지

2014년 8월 4일
자체 종합감사 신분상 조치 내역 확인 등변두남 사전

07:50부터21:50까지

2014년 8월 4일 근속승진에 따른 인사자료 정리 및 구로구 
기관장 협의회 자료 작성

임희택 사전
07:40부터21:40까지

2014년 8월 4일 7월 일상경비 지출내역 및 증빙서 확인 편철
등

김윤창 사전
07:00부터21:00까지

2014년 8월 4일 보수보강공사 제1차 설계변경 실정보고서 작
성 등

천완주 사전
07:10부터21:10까지

2014년 8월 4일 공기호흡기 위생검사 및 재검사 대상 파악, 
관리 등

김윤환 사전
07:40부터21:40까지



2014년 8월 4일 - 7월중 일반지출 집행내역 관련서류 확인 
및 e호조 집행내역 확인 등

김현태 사전
07:10부터21:10까지

2014년 8월 4일 1. 주간 안전교육 실적 작성.
2. 주간 안전교육 사진 폴더 정리

이상철 사전
07:50부터21:50까지

2014년 8월 4일 1.분야별소방 안전교육실적보고
2.토요119 안전교실 실적작성

이상율 사전
07:10부터21:10까지

2014년 8월 4일 인터넷 홍보실적 스크랩 및 SNS활용 소방재
난예방 홍보 게시글 작성

이동석 사전
07:00부터21:00까지


