
주요 점검 및 지적 사항

검 사 항 목 지 적 사 항 비고

일반

사무

분야

1-1. 각종장부 비치 여부

◦ 장부비치 여부 및 관리상태

※ 전산으로 관리시 출력자료로 확인

없 음 적정

1-2. 세출일계표및 월계표 작성․보고

◦ 일계표 작성 및 익일 제출 여부

◦ 월계표 작성 및 익월 5일까지

제출 여부

없 음 적정

1-3. 인감의 상호 제출

◦ 공인, 영수인, 지급필인, 사무

취급자의 성명 및 인감 제출여부

없 음 적정

1-4. 금고 전담창구 운영 및 직원

교육 실시

◦ 금고업무의 원활한 취급을 위해

금고업무 전담창구 및 전담

직원 배치 여부

◦ 정기적인 금고업무 교육실시 여부

(연 1회 이상)

없 음

ㆍ전담창구 직원 배치

(2015. 4. 13.～현재)

ㆍ교육 미이수

(하반기 교육 이수 예정)

※전담당자 2015. 1.27～3.24

( 8회 교육이수)

세출

처리

분야

2-1. 공금 출납 업무

◦ 자금배정 적정 이행여부

◦ 시비․자치구비간착오지출사례여부

◦ 회계간 착오지출 사례 여부

◦ 신․구년도간 착오지출 사례 여부

◦ 전산상의 장애로 수기 지급

명령서 사용 지출 여부

없 음 적정



검 사 항 목 지 적 사 항 비고

세출

처리

분야

2-2. 지급명령서 지급

◦ 정당한 채주 및 당해 계좌에

지급 여부

◦ 착오 및 지연입금 사례 여부

◦ 별단예금에 2일 이상 방치

사례 여부

◦ 계좌착오로 즉시 송금 불능시 지출원

통지 여부(“지출명령서 이체불능구

내역표” 송부 여부)

없 음 적정

2-3. 세출금의 반납 처리

◦ 반납고지서에 의한 세출금 반납

적정 처리 여부

없 음
적정

세입

세출외

현금

분야

3-1. 세입세출외현금 관리

◦ 세입세출외현금 수납 및 지급의

적정 여부(지연여부)

◦ 세입세출외현금 일계표 익일 제출

여부

없 음 적정

3-2. 세입세출외현금 이자관리

◦ 이자계산의 적정여부

◦ 이자반환시 이자에대한 소득세․

법인세 및 주민세 등에 대한 금고의

원천징수 여부

없 음 적정

유가

증권및

수입

증지

분야

4-1. 유가증권 수불․관리 실태

◦ 유가증권(주식/채권 등) 수불관리

적정여부

◦ 관리상태(금고보관) 적정여부

◦ 장부상 금액 및 수량과 실보유 금액,

수량의 일치여부

◦ 유가증권의수급연도별정리구분여부

없 음 해당

사항

없음

4-2. 수입증지 관리상태

◦ 수입증지 보관, 관리상태 적정여부

◦ 권종별 매수 일치여부

없 음

해당

사항

없음



점 검 항 목 지 적 사 항 비고

이자

수입

관리

5. 이자지급 적정 여부

◦ 정기예금이자 지급일 및 금액 적정

여부

◦ 정기예금 만기경과 및 만기도래 통보

여부

◦ 예금이자 계산 및 이자 세입관리 적정

여부

없 음 적정

기타 구금고(지출대행점) 건의사항

및 검사항목 개선사항
ㆍ구 금고담당 교육 이수 요청

작성자: 소속 성동구청 재무과 행정7급 성명 이 진 경 (인)

확인자: 소속 성동구청 재무과 행정6급 성명 문 경 옥 (인)


