
 「제4회 어린이 친구(親區) 성북 페스티벌」 업무분장 

□ 행사개요

○ 행사일시 : 2016. 5. 5(목) 11:00 ~ 17:00

○ 행사장소 : 성북천 바람마당 일대, 성북아트홀(4층), 다목적홀(지하1층),

구청장실(6층), 성북북카페(12층)

○ 대    상 : 관내 거주 12세 이하 아동

○ 주최/주관 : 성북구

○ 내    용

성북구청을 어린이 놀이터로~! 제8회 성북 아리랑 동요제

성북구청을 어린이 놀이공간으로 구성하여 

아이들에게 다양한 볼거리와 체험거리 제공

동요에 관심을 갖고

아이들에게 맑고 고운 동심을 키워주는 장 마련

□ 지원개요

※ 주요 협조사항

‣ 행사지원 근무자 출근 : 당일 09시까지 교육아동청소년담당관 사무실 도착

‣ 행사종료 후(17:00~18:00) 행사장(바람마당, 아트홀 등) 정리

‣ 직원업무분장 내용 숙지 및 행사당일 원활한 업무진행 협조

○ 행사지원

- 지원일시 : 2016. 5. 5(목) 09:00 ~ 18:00

- 지원인력 : 교육청소년과 내 근무직원(근무위치 : 행사장 운영도 참고)

○ 진행순서

- 9:00 ~ 10:00 : 아트홀, 다목적홀 행사장 셋팅, 의자 배치 등

※ 남직원 : 다목적홀 오케스트라 공연 준비 (피아노 배치, 현수막, 대기실 세팅 등)

※ 구청장실, 북카페, 바람마당 캐노피 텐트 설치, 의자 셋팅 : 5.4(월) 18시 이후 

/ 아트홀 : 5.4(월) 13시 이후)

- 10:00 ~ 11:00 : 부스행사 준비, 근무 위치별 준비, 자원봉사자 배치

- 11:00 : 행사 개시  ※ 별도의 행사 관련 의전은 동요제(14:00) 시작

- 12:00 ~ 13:00 : 점심시간 (도시락)

※ 선발 후발 교대근무 / 식사장소 : 10층 교육아동청소년담당관 내

- 17:00 ~ : 행사 종료, 행사장 정리(전 직원)



□ 근무직원 명단

위치 담당업무 근무시간 근무자 비고

구청외부
바람마당

어린이 친구 성북 페스티벌
총괄

09:00 ~ 18:00

교육아동청소년담당관,

아동청소년친화팀장,

강길원

운영본부 근무
(바람마당 총괄)

09:00 ~ 18:00 구경민
자원봉사자관리
(조끼,명찰지급등)
,외부부스지원 등

구청 정문 앞
(구청-외부계단-지하1층 간 

안내 및 안전요원)
09:00 ~ 18:00 공익1(자기주도)

구간 이용자 
안내

구청
(지하1층) 다목적홀 프로그램 운영 총괄 09:00 ~ 18:00

(영화상영종료 17:30)
안희선

애니메이션 
상영및오케스
트라운영지원

구청(4층)

4층 로비 부스 총괄 09:00 ~ 13:00 장진희
자기주도학습센터장

부스이용자
질서유지 등

4층 내부계단 앞 안내 09:00 ~ 14:00 서지영
아위소
운영지원

(스탬프 포함)

구청(6층)
1일 구청장실 운영 정리 14:30 ~ 16:30

교육아동청소년담당관
자기주도학습센터장

이용아동
질서정리 및 
포토타임 지원,
종료 후 정리 등

1일 구청장실 안내 정리 14:30 ~ 18:00 서지영 구청장실 안내
종료 후 정리 등

구청(10층)
교육아동청소년담당관
사무실 전화 대기

09:00 ~ 13:00 민은주
행사안내

유선문의 답변
13:00 ~ 18:00 장진희

구청(12층) 미래직업체험 부스 총괄 09:00 ~ 18:00 김대윤 내부 부스설치 
등 지원

구청외부
바람마당 부스운영 09:00 ~ 18:00

아동청소년센터장,
친환경무상급식팀장
최현임,김미화,박지영,
박미화,김현일,이승준,

유현미

자체부스운영

구청(4층)

아리랑 동요제 총괄 09:00 ~ 18:00

교육아동청소년담당관,
혁신교육협력팀장,
아동청소년친화팀장,

이보람

동요제 시작전 내빈확인 13:30 ~ 14:30
혁신교육협력팀장
아동청소년친화팀장
자기주도학습센터장

혁신교육협력
팀장 총괄

동요제 행사지원 09:00 ~ 18:00

전보현,이다희,
민은주(13:00~)
김태용,김민정



▣ 제8회 성북 아리랑 동요제 업무분장

구분 시간 프로그램 내                용 직원업무분장

행사 
전

09:00
~11:00

장비 반입
및 

행사장 세팅

•무대 및 음향/조명 장비세팅
 (무대 현수막 설치, 음향/조명 확인)
•행사장 의자, 테이블 세팅
•로비 비품 세팅(테이블, 음수대, 쓰레기봉지 등)

행사장 세팅
(다같이)

리허설

11:00
~13:30

참가팀 및
공연팀
리허설 

•공연팀 집결
  - 공연 순서 및 참가팀 명찰 배부
•참가자 및 리허설 
  - 무대 위치, 입퇴장 라인 및 음악 

CDTest, 피아노 반주 체크

참가자 확인,
리허설 접수
명찰 배부 등

(김민정, 이다희, 
 김태용)

11:00
~11:45

저학년부
(PIANO)

•리허설 참가팀 준비안내
(리허설 참가접수팀 수시확인)
•공연 리허설 
  - 무대 위치, 입퇴장 라인 및 음악 

CDTest

리허설 진행
(기획사, 

총괄 이보람)

11:45
~12:30

고학년부
(PIANO)

12:30
~12:50

유치부
(PIANO)

12:50
~13:30

공연팀)
•치어리더 전자랜드, 프리티, 
 팝페라가수 나인

정비(13:30~13:50)
•무대정비
•심사위원 참석확인 및 심사관련 안내

심사위원 확인 등
(이보람)

사전
공연

13:50
~14:00

사전공연
•개식고지

•사전 공연(치어리더 전자랜드팀)
내빈 확인(팀장님들)

및 수합(황지연)

개회

14:00
~14:05

개회선언 •오프닝, 국민의례

14:05
~14:15

인사말 •내빈소개(구청장, 구의장 등), 인사말/축사 마이크 전달
(스탭,김태용,구청장님은 
무조건 유선마이크)14:15

~14:20
심사안내 •심사위원 소개, 심사기준 안내

본선
경연

14:20
~15:00

1부 •유치부(4팀), 저학년부(7팀)
참가팀 대기 안내
(전보현, 이다희)

15:00
~15:10

축하공연(Ⅰ) •프리티
심사표 수합(김태용)

심사표 중간 집계(민은주),

15:10
~15:50

2부 •고학년부(7팀)
참가팀 대기 안내
(전보현, 이다희)

15:50
~16:10

축하공연(Ⅱ)
•팝페라 가수 나인(3곡-예쁜아기곰, 아름다
운 나라, 꽃날)

심사표 최종 집계(민은주),
사회카드 작성(민은주)

16:10
~16:30

시상
•심사평(총평)
•부문별 시상식 진행

상패·상장 정리(김민
정),상패함 들고있기

(김태용)
상장 및 상패 전달
(전보현), 어린이 줄

(이다희)

폐회 16:30~ 폐회선언 •기념촬영 등

뒷정리 •무대정리 다함께



▣ 자원봉사자 업무분장

위치 담당업무 근무시간 근무자 비고

구청외부
(성북천
분수대)

분수대 안전요원 10:00~17:00 류형우,박종진

구청외부
(담벼락
낙서장)

담벼락 낙서장 도우미 10:00~17:00 고혜인,손원재

구청외부
(바람마당-
부스사이)

바람마당-부스구간 안내

및 성북천 내려가는길 안전
10:00~17:00 조항준

구청외부
(청사 우측
진입로)

구청사 우측 진입로 
(구청-세븐일레븐사이길)

차량 안전통행 안내
10:00~17:00 문성영

구청(1층) 구청 이용객 안내
10:00~14:00 변상준

1층/12층
교대근무

14:00~17:00 고탁현

구청(4층) 아위소 이용자 안내 10:00~17:00 강영준

구청(12층) 미래직업체험 장소 안내
10:00~13:00 고탁현

1층/12층
교대근무

15:00~17:00 변상준



▣ 어린이 친구(親區) 성북 페스티벌 진행요원 배치(바람마당)



▣ 어린이 친구(親區) 성북 페스티벌 진행요원 배치(지하1층)



▣ 어린이 친구(親區) 성북 페스티벌 진행요원 배치(1층)



▣ 어린이 친구(親區) 성북 페스티벌 진행요원 배치(4층)



▣ 어린이 친구(親區) 성북 페스티벌 진행요원 배치(6층)



▣ 어린이 친구(親區) 성북 페스티벌 진행요원 배치(12층)


