
사업부서 담당자



세입세출외현금 반환 요청 공문 발송(회계부서 수신)



세외현금 담당자



1. 반환 요청 공문 접수 후 <세외현금 등록> 메뉴 들어가기



2. 출금 건 추가(작성) -> 승인요청 -> 기안연계

①③ ② ④



3. 업무관리시스템 문서연계를 통해 세외현금 지출결의서 작성

- 결재경로(수신 : 내부결재)

1) (기안) 세외현금 담당자

2) (검토) 세외현금 출납원

3) (검토) 사업부서장 (본부 : 담당과장 / 사업소 등 : 담당팀장 또는 담당주사)

4) (결재) 세외현금 담당부서장

(본부 : 요금관리부장 / 사업소 등 : 행정지원과장, 행정관리과장, 행정관리팀장, 총무과장)

일자는 예산회계시스템 상 지출일자로 자동 입력됨

★지급번호 입력

- 세외현금 담당자는 1) 자동입력된 내역 확인 및

2) 지급번호 입력 후

3) 사업부서 반환 요청 공문을 포함한 관련 문서를 첨부하여 결재 처리

- 세외현금 출납원은 지출결의서 최종 결재완료 확인 후 예산회계시스템 출금 <승인> 처리


