
어린이집 운영기준 확인 업무매뉴얼

어린이집 평가인증 

운영기준 확인 업무매뉴얼

[시도 및 시군구]



※ 종합평가 전까지 어린이집 운영기준에 대한 개선결과가 통보되지 않을 경우 

   해당어린이집에 대해 ‘종합평가 1단계’에서 확인 후 불인증 처리함

담당 주요업무 상세내용

시·군·구

어린이집 

운영기준

개선 확인

o 어린이집 운영기준 세부내용 확인

o 어린이집 운영기준 개선 결과 통보서 작성 

및 업무 마감 통보

 - 어린이집 운영기준 개선사항 입력 완료 후 

업무마감 통보

시·도

어린이집 

운영기준

개선 결과 통보

o 어린이집 운영기준 개선 결과 최종확인

o 어린이집 운영기준 확인 업무마감 통보

1. 어린이집 운영기준 확인 업무마감통보 방법



가. 어린이집 운영기준 항목

연번 항목 확인방법

1
영유아 

재원사항

- 증빙자료: 보육통합정보시스템

- 사례

 • 미등록 영유아가 재원하는 경우

 • 보육통합정보시스템의 등록된 반과 다른 반에서 영유아를 

보육한 경우

 • 등록된 반 구성을 임의 변경하여 서로 다른 연령을 통합

하여 운영하는 경우

 • 퇴소한 원아가 보육통합정보시스템에 등록되어 있는 경우

2
보육교직원의 

근무상황

- 증빙자료: 보육교직원관리대장, 보육통합정보시스템

- 사례

 • 원장 및 보육교사가 무자격인 경우

 • 원장 및 보육교사가 미임용 상태로 근무하는 경우

 • 원장 및 보육교사가 역할변경 및 미수행한 경우(보육통

합시스템에 등록되어 있는 것과 다르게 역할을 바꾸어 

근무하거나, 역할을 미수행)

  * 보육업무를 담당하는 종일제 보육교사, 대체교사 등 모두 포함

 • 원장 및 보육교사가 근무시간을 미준수한 경우

 • 타 어린이집에 임용된 보육교직원(기타 보육교직원 포함)이 

근무하는 경우

3
유통기한 

경과 식자재

- 유통기한 경과 식자재 보관 유무

 ※ 유통기한 준수 대상 : 어린이집 내의 모든 공간에 있는 

유통기한이 표시된 모든 식자재(교사용 식자재, 수입식품도 

포함됨)

 ※ 단, 영유아가 섭취할 수 없는 건강기능식품(식품의약품

안전처인증), 커피는 제외



1) [평가인증→어린이집운영기준→개선결과작성] 클릭 후 공문에 근거하여 [참여구분], 

[참여년도], [기수]를 설정(①) 후 검색 클릭(②)

2) 해당 어린이집 [선택](③) 체크, [개선결과통보서작성](④)클릭 후 입력 가능

3) 운영기준 개선결과 통보서에서 세부내용 확인 및 처리결과 작성완료 후(⑤) [저장] 

클릭

4) 저장 후 수정은 [세부내역(수정)](⑥) 클릭

※ 유통기한 경과 식자재의 경우 업무마감통보 대상 아님

2. 어린이집 운영기준 확인 



가. 유통기한 경과 식자재 미준수 어린이집 확인

 ※ 유통기한 경과 식자재 미준수 어린이집 관련 확인이 필요한 경우 

    ‘출력(개선결과통보서)’에서 상세 사항 확인 가능

1) [평가인증→어린이집운영기준→개선결과작성] 클릭 후 공문에 근거하여 [참여구분], 

[참여년도], [기수]를 설정(①) 후 검색 클릭(②)

2) 해당 어린이집 [선택](③) 체크, [출력(개선결과통보서)](④)클릭 후 확인 가능(⑤)

   ※ [개선결과통보서작성] 및 [세부내역(수정)]에서는 확인 불가능함

①

②

③

④

⑤



1) [평가인증→어린이집운영기준→업무마감통보] 클릭 

2) 공문에 근거하여 [참여구분], [참여년도], [기수]를 설정(①) 후 검색 클릭(②)

3) [마감보고]에 [업무마감보고 가능](③) 문구 확인 후 선택(④) 체크

4) [업무마감통보] 클릭(⑤)

※ 시·군·구에서는 해당 어린이집의 개선결과통보서가 작성 완료된 경우에만 업무마감

통보 가능

※ 시·도에서는 해당 시·군·구가 모두 업무마감통보 완료된 경우에만 업무마감통보 

가능

※ 업무마감통보 완료 후 개선결과통보서 수정 불가능

3. 시 · 도  및 시· 군 ·구  업무마감보고


