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□ 법률자문 프로세스

사전협의

• 공사 각 부서 업무추진 과정에서 법률문제 발생
• 법무처 법률자문 담당자와 사전협의(필수 절차)
• 법률자문 대상 사안 여부 판단 및 관련 사실관계 명확화

자문의뢰

• SMART-Uffice 법률자문관리시스템을 통해 자문의뢰
• 기존 문서를 통한 자문의뢰 방식 변경
• 해당부서 → 법무처

자문수행

• 사안별 특화된 공사 법률고문(법무법인)에 자문수행 의뢰
• 사안별 1주 ~ 2주 소요(긴급 사안 제외)
• 법무처 → 법무법인

결과확인

• SMART-Uffice 법률자문관리시스템을 통해 자문결과 확인
• 인사/노무/감사/형사/기타 민감 사안 제외 모든 직원 확인 가능

1. Smart System 〉 SMRT-Uffice

□ 법률자문 의뢰(해당부서 담당자) 방법1

1
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2. 업무지원 〉 기획 / 법무

□ 법률자문 의뢰(해당부서 담당자) 방법2

2

□

3. 기획 / 법무 〉 법무관리 〉 법률자문관리

□ 법률자문 의뢰(해당부서 담당자) 방법3

3-①

3-②
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4. 자문의뢰 〉 행추가 〉 내용작성 〉 저장 〉 확인의뢰

□ 법률자문 의뢰(해당부서 담당자) 방법4

4-①

4-②

4-③

4-④ 4-⑤

5. 소속장확인 〉 조회 〉 확인

□ 법률자문 의뢰(해당부서 부서장) 방법5

5-①

5-② 5-③
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6. 법률자문결과조회 〉 자문결과서 보기

□ 법률자문 결과 확인(인사/노무/감사/형사 등 제외 모든 직원 확인 가능)

6-① 6-②


