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읍면동 쿠폰신청서작성1
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접속 경로 : 에너지바우처 업무포털 → 등유·LPG 지원 → 쿠폰 정산 신청서 작성
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1. 지급신청일 선택, 사업자등록번호 입력 후 조회 클릭

(※지급신청일: 사업자가 지급신청서에 기재된 날짜로, 시스템 입력일과 상이함)

2. 조회한 사업자등록번호로 등록되어 있는 사업장 팝업 표출, 선택하기 클릭

3. 기등록된 계좌가 없는 경우 계좌등록하기 클릭 → 예금주, 계좌번호 입력 및 계좌인증하기

(※계좌인증 후 ②번의 선택하기 재클릭하여 진행)

②1234567890 SK주유소 울산 중구 우정동

1234567890

③

1234567890 SK주유소

1. 읍면동 쿠폰 신청서 작성 –사업자정보 입력

1234567890

①
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1. 거래추가 클릭 후 쿠폰번호 입력 후 Enter 시 조회됨 (쿠폰번호는 앞 숫자 5자리만 입력)

1-1. 사용할 쿠폰 선택 ( 쿠폰 별 금액 - A, B, C : 150,000원 / D : 142,000원 )

2. 개인정보 및 제3자정보제공 동의 여부 선택 후 저장하기 (미동의 시 저장 불가)

3. 저장 후 수정저장하기 및 신청하기 버튼 활성화

→ 수정 필요한 경우 수정하여 수정저장하기/ 수정이 필요없거나 수정완료된 경우 신청하기 버튼 클릭

4. 신청하기 진행 후 신청취소버튼 활성화되며, 시군구의 승인 전까지 신청취소 가능

1. 읍면동 쿠폰 신청서 작성 –쿠폰 정보 입력

②

①

울산 중구
우정동

테스트123456 1900.01.01

② ③ ④



등유·LPG 쿠폰신청서조회2
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접속 경로 : 에너지바우처 업무포털 → 등유·LPG 지원 → 쿠폰정산 신청서조회
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1. 사업자등록번호 입력 후 조회

2-1. 지급완료일 : 지급전/ 승인/ 반려/ 지급완료/ 지급취소 의 단계로 구분

2-2. 상태 : 저장/ 신청/ 신청취소/ 승인/ 반려/ 승인취소 의 단계로 구분

(※ 상태별 상세 설명은 마지막 페이지 참조)

3. 사업자번호 또는 상호 클릭 시 상세화면 조회 가능

①

①

지급전

지급전

저장

신청취소

신청

2. 등유·LPG 쿠폰 신청서 조회

지급전

②

③
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1. 입력된 정보 확인 후 수정이 필요한 경우 신청취소 버튼 클릭

(이미 신청된 신청서이므로, 수정저장하기 버튼은 비활성화됨 → 신청취소 후 수정가능)

①

①

②

지급전

지급전

저장

신청취소

신청

2. 등유·LPG 쿠폰 신청서 조회 - 상세화면

지급전

1234567890한에공

①



시군구 검토·승인3
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접속 경로 : 에너지바우처 업무포털 → 등유·LPG 지원 → 쿠폰정산 신청서조회
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①

①

지급전

지급전

저장

신청취소

신청

3. 시군구 검토·승인

지급전

②

한국에너지공단

한국에너지공단

1234567890

1234567890

1234567890 한국에너지공단

1. 사업자등록번호 입력 후 조회

2-1. 지급완료일 : 지급전/ 승인/ 반려/ 지급완료/ 지급취소 의 단계로 구분

2-2. 상태 : 저장/ 신청/ 신청취소/ 승인/ 반려/ 승인취소 의 단계로 구분

(※ 상태별 상세 설명은 마지막 페이지 참조)

3. 사업자번호 또는 상호 클릭 시 상세화면 조회 가능

4. 일괄 승인 및 반려

→ 진행상태를 승인 또는 반려로 설정하여 조회 후 전체 선택하여 일괄 승인 또는 반려 가능

③

④
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①

3. 시군구 검토·승인

1. 입력된 정보 확인 후 승인

2. 반려 대상자의 경우 반려 클릭 후 상세사유 선택하여 저장

( 그 밖의 사유 선택 시 상세사유 입력가능 )

②



등유·LPG 사업자등록4
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접속 경로 : 에너지바우처 업무포털 → 등유·LPG 지원 → 쿠폰정산 사업자등록



134. 등유·LPG 사업자 등록 (시군구)

1. 사업자 등록 (신규등록은 시군구만 가능하오니, 등록이 필요한 경우 시군구에 요청)

1-1. 행추가 클릭 후 사업자등록번호, 상호명 등 입력

1-2. 주소검색 클릭 후 주소 및 우편번호 입력 후 저장하기

2. 사업자 검색

2-1. 사업자등록번호 입력 후 검색하기 클릭

2-2. 등록된 사업자 조회 후 정보수정 후 수정저장 클릭

(※ 기등록된 사업장은 수정만 가능하며 삭제 불가)

①-1

①-2

①-2

②

<입력란>

②



등유·LPG 쿠폰 검색
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접속 경로 : 에너지바우처 업무포털 → 등유·LPG 지원 → 쿠폰사용 현황조회

5
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1. 쿠폰번호 입력 후 검색하기

2. 각 쿠폰 별 사용여부, 신청업체, 신청일자 및 신청상태 확인

12345

12345

12345

12345

12345

홍길동

홍길동

홍길동

홍길동

5. 등유·LPG 쿠폰 검색
①

울산광역시 중구 우정동

울산광역시 중구 우정동

울산광역시 중구 우정동

울산광역시 중구 우정동

1111111111



신청상태 상세 설명
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176. 신청상태 상세 설명

상태 권한 설명

저장 읍면동 -

신청 읍면동 읍면동 신청취소 가능

승인 시군구 시군구에서 승인취소 가능

반려 시군구 읍면동에서 신청취소 가능

승인취소 시군구
읍면동 저장상태로 돌아감

→수정 및 신청 가능

지급준비중 공단
공단이 지급준비중인 단계

→승인취소 불가

지급성공/실패 공단 -


