
       1. 2016년 설맞이 보안사고 예방을 위한 보안점검과 관련된 문서입니다.

       2. 중식시간 및 퇴근시간 이후 사무실 보안관리와 동절기 전열기기 사용에 따른 

화재예방을 위하여, 보안점검을 통한 보안사고 예방에 만전을 기하고자 합니다.

       3. 이를 위하여 저녁 및 주말 근무 시, 각 부서 출입문 잠금 상태를 유지

하여 무단침입 등 보안사고 예방에 만전을 기하여 주시고, 다음 사항을 강조하오니, 

설 명절 기간 중 보안점검에 지적되지 않도록 보안업무에 철저를 기하여 주시기 바

랍니다.

         가. 비밀자료, 개인정보 관리실태 여부

         나. 각 부서 출입문(엘리베이터 양쪽, 비상계단) 잠금 상태 여부

         다. 각종 전열기기(선풍기, PC, 커피포트 등) 전원차단 여부

         라. 퇴근 시 보안시스템(세콤) 작동 여부 

         마. 최종 퇴청자 “보안 및 방화 점검부” 점검 이행 및 결재 여부

         바. 신분증(공무원증) 착용 및 출퇴근 시 지문체크 여부.  끝.
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