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= 2016년도 중요 종이기록물 = 
전산화사업(5차) 세부 추진계획

  우리구에서 보존중인 준영구 이상 중요 종이기록물에 대하여 마모‧훼손을 

사전에 방지하고 신속‧정확한 검색으로 접근성과 활용성을 제고하고자 기록물 

전산화 사업 추진계획을 수립하여, 체계적인 전산화사업을 추진하고자 함

Ⅰ 관 련 근 거

   공공기록물 관리에 관한 법률

     ○ 제6조(기록물의 전자적 생산‧관리), 제21조(중요기록물 이중보존)

   공공기록물 관리에 관한 법률 시행령

     ○ 제37조(기록관 및 특수기록관의 보존 기록물 중 전자적 형태로 생산되지  

       아니한 기록물의 전자적 관리), 제39조(기록관의 기록물 보존매체 수록), 

       제52조(중요기록물의 이중보존)

   구청장방침, 민원여권과-6629(2011.3.15)호,「기록물관리 기본계획」

   부구청장방침, 민원여권과-28361(2011.10.7)호,「중요 종이기록물 전산화사업 추진계획」  

 

Ⅱ 추 진 배 경

   공공기관의 영구‧준영구 등 중요기록물의 전산화를 통한 이중보존 법제화

   홍수‧화재 등 재해로부터 중요기록물의 안전한 보존 

   중요기록물의 원본열람에 따른 마모‧훼손 가속화 대비 

   중요기록물 중 활용도가 높은 기록물에 대한 편리한 열람환경 제공

   일자리창출을 통한 성북구 경제 활성화에 기여
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Ⅲ 사 업 개 요

   종이 기록물 현황 

(단위 : 권)

구 분 계 영구 준영구 30년 10년 5년 3년 1년

계 126,618 24,244 25,729 3,689 18,618 43,241 10,458 369

기록관 32,469 7,606 15,360 2,577 2,237 3,177 1,512 0

처리과 94,149 16,638 10,639 1,112 16,381 40,064 8,946 369

   사업 대상 : 기록관(종합서고) 보존 2003년도까지 생산된 준영구 이상

                 중요기록물 11,670권   

   사업 기간 : 2012년 ~ 2021년

   그 동안 추진 실적 

사업 연도 목표량 실제 작업량 분권적용
전체사업대상 

추진율(%)

2012(1차) 982권 990권/186,691면 1,322권 8.5

2013(2차) 1,170권 1,270권/190,983면 1,586권 10.8

2014(3차) 600권 753권/75,814면 1,819권 6.5

2015(4차) 100,5권 1,466권/137,297면 1,854권 12.6

합  계 3,757권 4,479권/590,785면 6,581권 38.4

Ⅳ 2016 추진계획

   사업기간 : 2016년 2월 1일 ~ 9월 30일

   사업대상 : 건축과, 도로시설과 중요 종이기록물 1,210권(약24만면)
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부 서 명 총 계 영 구 준영구 비 고

건축과
1,210권

- 161권 2002년 건축승인철

도로시설과 1,049권 보상서류

    ○ 선정사유 : 우리구 중요기록물로서 구민 권리관계 증명을 위한 활용도       

         높으며, 생산년도가 오래되어 원본 훼손이 우려되는 중요 기록물 우선 선정

   사업장소 : 지하1층 기록관(종합서고)

   사업방법 : 자체사업(직영)

   고용인원 : 5명(기간제근로자)

   사업내용

  

업무처리
절   차

사전조사 ⇒
기록물 

정리/보수
⇒ 분류 ⇒

면표시 
부여

⇒
스캐닝/
보정

처리
내용

보존가치 
평가통해 

대상
기록물 
선별

기록물 건을 
원인,과정,
결과별로 
분류 및 
노후된 
기록물 
보수

최초 
생산
부터

년,월,일
순으로 
정리

넘버링기로  
기록물
우측

하단에 
표시

스캐닝 후 
원본과 

대조하여 
이미지 
보정

색인입력 ⇒ 재편철 ⇒
보존상자 

편성
⇒ 최종점검 ⇒ 서가배치 ⇒

시스템 
업로드

철, 건 
단위로 

필수항목 
입력

향균표지
로 교체, 
색인지 
삽입 후 
재편철

바코드 
부착 후 
보존상자
에 편성

모든 과정이 
제대로 

이루어졌는지 
최종점검

보존상자에 
서가 

위치정보 
표시 후 

서가배치 
및 정돈

스캐닝된 
이미지와 
색인데이터 
기록관리
시스템에 

등록
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   소요예산    

예산과목 내   역 금   액

  합     계 94,003천원

인건비

(기간제)

 ‣ 작업비(58,703원×5명×27일×8개월=63,399,240원)

   ☞ 주차 및 월차 포함

   ☞ 임금 산정은 성북구 생활임금 반영(시간급 7,337원)

 ‣ 보험료(63,399,240원×10%=6,339,924원) 

   ※ 1인당 월급여 약 1,500,000원

69,740천원

일반운영비

 ‣ 재료비 : 2,103,000원

 ‣ 기록관리시스템 등록비 : 16,500,000원 

 ‣ 장비 유지보수비 : 5,160,000원

23,763천원

업무추진비  전산화작업관련 업무추진 : 500,000원 500천원

  예산과목 : 고객감동 민원행정서비스 구현, 고객 지향적 민원실천, 

               종이기록물 전산화 작업  

Ⅴ 추 진 일 정

  추진절차 및 일정

  인력채용 

    ○ 채용인원 : 5명

    ○ 채용기준

       - 지방공무원법 제31조(결격사유)에 해당하지 아니한 자

       - 성북구 관내 거주자 중 만 50세 미만인 자

   ○ 사업계획 수립 ------- 2016. 1월중

   ○ 인력채용·업무분장 ------- 2016. 1월중

   ○ 전산화 작업 개시 ------- 2016. 2월 1일

   ○ 기록관리시스템 업로드 ------- 2016. 10월중
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       - 컴퓨터 활용 가능자(기록물 전산화 작업 참여 경험자 우대)        

    ○ 선발일정

        - 모집공고 : 2016년 1월 14일 ~ 1월 21일 (성북구 홈페이지 공고)

        - 합격자 발표 : 2016년 1월 26일 (개별연락)

        - 배치일자 : 2016년 2월 1일

    ○ 선발방법 및 절차

        - 공개모집 신청자 중 대상자 서류전형 선발    

    ○ 근로조건

        - 근로기간 : 2016년 2월 1일 ~ 9월 30일(8개월 간)

        - 임금지급 : 매월지급(익월 1일)

        - 임    금 : 1일 58,703원(생활임금 적용)

        - 근로시간 : 공무원의 정규 근무시간 범위 내(8시간)

        - 근로계약 : 표준 근로계약서 작성  

  

Ⅵ 기 대 효 과

 보존기록물의 마모·훼손방지로 예방적 차원의 보존관리 실현

   보존기록물 열람 및 검색이 용이하여 문서접근시간의 단축

  「공공기록물관리에 관한 법률」의 법적요건을 갖춘 체계적인 기록물관리 실현

   고용창출 효과 : 미취업자 고용.  끝. 


