
교육일지

주무관 의정담당 구의회사무국장

한수진 안귀성
12/16

정은수

교 육 일 시 2014.12.16.(화)� 09:00~10:00 교 육 장 소 의회사무국 사무실

교  육  관 직급(직위) : 의정팀장                      성 명 : 안 귀 성

교육대상자 � �전�직원

 【 교육내용 】

� � �▢�동절기�청사�안전�관리�교육

� � � � -�동절기에�잦은�화재사고가�발생하고�있는바,�안전관리�철저�강조

� � � � � �○�사용하지�않는�냉장고�등�가전제품의�전원�차단

� � � � � �○�책상�아래�바닥�전기선�정리

� � � � � �○�퇴실시� pc및�멀티탭전원�끄기

� � � � � �○�최종�퇴청자�전열기기�점검� � � �

� � �▢�청사�환경정비�철저� �

� � �▢�연말연시�공직기강�확립�교육�

� � � � � �○�출근시간�준수(08:50)

� � � � � �○�중식시간�준수�▶� 12:00~13:00� � � � � � �

� � � � � �○�무단결근,�무단이석�및�출장을�빙자한�사적용무�금지

� � � � � �○�시간외근무�철저

� � � � � � � � � -�사적용무�후�귀청하여�시간외근무�금지

� � � � � � � � � -�음주�후�귀청하여�지문인식�자제

� � � � � � � � � -�지문�인식�후�체육시설�이용자제

� � � � � �○�직무와�관련된�부분은�물론�사적인�부분에서도�건실한�생활�유지

� � � � � � � � � � -�과도한�음주,�도박,�유희장�출입�등�금지

� � �▢ 긴급�상황대비�비상연락체계�정비�및�비상근무태세�확립�철저
� � � � � �○�직원�및�유관기관�비상연락망�점검을�통한�신속한�연락�및�대응체계�확립

� �붙임� :�교육사진� 1부.�




