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2015년 직원 업무수첩 제작 계획

 우리구 미래비전과 구정방향을 담고 있는 업무용 수첩을 제작·

배부하여 주민복지를 위한 업무수행의 효율성과 조직에 대한 

소속감을 높여 구정발전에 기여하고자 함

Ⅰ  기 본 방 향

구정을 소개하는 내용을 수록하여 구정 홍보 효과 강화

현장업무에 적합하도록 실용적으로 제작

일상에서 필요하고 생활을 편리성을 도모하도록 구성

우리구의 자긍심을 높일 수 있는 내용 수록

Ⅱ  추 진 계 획

규격 및 부수 : 총2,400부 (25절 : 900부 / 32절 : 1,500부)

표 지

소 재 : 인조피혁

색 상 : 연두색

인쇄방식 : 압착인쇄

제본방식 : 스프링식

배부대상

25절 : 총900부

- 6급 이상 공무원 : 330부 (총정원 : 328명)

- 정당 및 의회 등 : 400부

- 기 타 : 170부

32절 : 총1,500부

- 7급 이상 공무원 : 1,000부 (총정원 : 988명)

- 현직통장 : 500부
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구성현황 : 총200면

전반부 구성

- 성북구청 청사 사진

- 2015년 수요자와 과제중심의 업무계획 표지 및 전략과제

- 우리구 상징물

- 우리구 이모저모(현황)

- 성북구 안내도

- 성북구 건강의 길 안내

- 성북 100경 관광지도

- 성북구 행정 서비스 헌장

- 아동친화도시 성북구

- 마을민주주의 비젼 등

중반부 구성

- 달력

- 노트식 속지구성

후반부 구성

- 성북구의 역사 및 연혁

- 전화번호 안내(구청 및 서울시, 구청대표전화)

- 성북구민의 노래

Ⅲ  추 진 일 정

추 진 단 계 12.1. ~ 12.6. 12.7. ~ 12.26. 12.29. ~ 

1단계 방침확정 및 업체선정

2단계 업무수첩 계약 및 제작

3단계 업무수첩 납품 및 배부
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Ⅳ  계약 및 예산

소요예산 : 금21,928,500원 (금액 19,935,000원 + 부가세 1,993,500원)

산출근거

25절 : 9,650원 × 900부 = 8,685,000원(부가세 별도)

32절 : 7,500원 × 1,500부 = 11,250,000원(부가세 별도)

예산과목 : 구민중심의 동행정운영, 효율적인 동행정운영, 동운영

기본경비 지원, 일반운영비, 사무관리비

계약방법 : 수의계약

관련법률 : 지방자치단체를 당사자로하는 계약에 관한 법률 시행령

제25조 1항 제5호

수의계약 사유 : 계약금액이 2,000만원 이하의 소액이고, 표지·속지

디자인 등으로 작업기간이 촉박

붙임 2015년 업무수첩 제작 구성
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[붙임� 1]� � �

 2015년 업무수첩 제작 구성

구분 2011년 2012년 2013년 2014년 2015년

표지

재질 인조피혁 인조피혁 인조피혁 인조피혁 인조피혁

색상 군청색 황토색 황토색 진청색 연두색

인쇄 압착 압착 압착 압착 압착

제본 스프링식
스프링식

시스템식
스프링식 스프링식 스프링식

규격 1종 : 18절 2종 : 25절, 40절 2종 : 25절, 32절 2종 : 25절, 32절 2종 : 25절, 32절

부수 3,000부
25절 1,200부

40절 1,300부

25절 1,200부

32절 1,300부

25절 900부

32절 1,650부

25절 900부

32절 1,500부

계약업체 나래지앤피 대림기획 대림기획 대림기획 대림기획


