
※ 기관 특성(아차사고, 위험성평가 등)에 맞도록 자체적인 점검항목을 추가하여 사용

기 관 명 일        시

작업장소 점 검 자

작업내용

▶▶▶ 작업 전 10분 안전점검(Tool Box Meeting) ◀◀◀

시설정비원(기계) 안전점검

점검항목 점검결과 조치사항

필요한 보호구(안전화, 안전모, 안전장갑 등)를 지급ㆍ착용하는가?
� 예  � 아니요

� 해당없음

작업구역의 넘어짐, 떨어짐 등 위험장소를 인지하고 있는가?
� 예  � 아니요

� 해당없음

작업 시 유해·위험요인 및 작업 방법을 잘 숙지하고 있는가?
� 예  � 아니요

� 해당없음

용도에 맞는 작업도구를 선택하고 사용 전 점검하는가?
� 예  � 아니요

� 해당없음

휴대용연삭기(핸드그라인더) 사용 시 방호덮개가 설치된 
휴대용연삭기를 사용하는가?

� 예  � 아니요
� 해당없음

점검·보수 시 주전원을 차단하고 잠금장치 및 표지판을 설치한 후 
작업하는가? 

� 예  � 아니요
� 해당없음

높은 곳에서의 작업 시 안전한 작업발판을 이용하는가?
� 예  � 아니요

� 해당없음

사다리 작업 시 안전한 작업 방법(안전대 착용, 2인 1조 작업, 
전도방지용 안전지지대 설치 등)을 숙지하고 있는가?

� 예  � 아니요
� 해당없음

중량물 취급 시 2인 1조 작업하거나 이동대차를 사용하는가?
� 예  � 아니요

� 해당없음

주기적으로 스트레칭을 실시하는가?
� 예  � 아니요

� 해당없음

� 예  � 아니요
� 해당없음

� 예  � 아니요
� 해당없음

� 예  � 아니요
� 해당없음

� 예  � 아니요
� 해당없음

안전점검 체크리스트 
시설정비원(기계)

건축, 기계, 승강기, 소방

환경정비원
공원 내 시설물, 녹지대 등을 관리

시설청소원
건물 내·외부 일상청소

청사 재활용품·폐기물 등 수거·운반·정리
제설 및 주변 환경정비에 관한 작업 등

시설경비원
보안 및 순찰, 출입통제

시설정비원(전기)
소방, 정보통신, 승강기, 태양광

      서울종합방재센터

        류준호 외 1명      공조기 및 실외기  

     공조기 가동기기 정비점검 및 급기구 에어필터 교체  

   2022.5.11.(수)   



꼭 지켜주세요!

주요 위험 요인

   작업에 적합한 보호구(안전화, 안전모, 안전장갑 등) 착용

   작업 시작 전 안전점검을 우선 실시하고 정리정돈을 생활화

   유해·위험요인 발견 등 비상 시에는 응급조치요령에 따라 비상조치하고 책임자에게 보고

   작업장소 이동 시 기계·기구 전원을 정지하고 작업 시 안전거리 유지

   휴대용연삭기 등 기계·기구의 안전장치 설치 및 정상여부 확인 후 작업

   점검·보수 작업 시 주전원 차단 후 잠금장치 및 표지판을 설치 후 작업

   이동식 사다리는 오르내리는 용도로 사용하고 사다리 작업 시 안전한 작업 방법 

(안전대 착용, 2인 1조 작업, 전도방지용 안전지지대 설치 등) 준수

   중량물 취급 시 2인 1조 작업 또는 이동대차 사용

   정기 건강검진 및 적절한 운동·스트레칭 등 건강관리 철저

   사용한 작업도구는 정돈하여 항상 지정된 위치에 보관

▶▶▶ 先 안전 後 작업 ◀◀◀

시설정비원(기계) 안전수칙

시설정비원(기계)
건축, 기계, 승강기, 소방

환경정비원
공원 내 시설물, 녹지대 등을 관리

시설청소원
건물 내·외부 일상청소

청사 재활용품·폐기물 등 수거·운반·정리
제설 및 주변 환경정비에 관한 작업 등

시설경비원
보안 및 순찰, 출입통제

시설정비원(전기)
소방, 정보통신, 승강기, 태양광

끼임주의 떨어짐주의 허리조심




