
<서식 1>어린이집 급식위생 지도 ․점검표

점검일자 : 2016. . .( : )

점검시설 : 어린이집

(어린이급식관리지원센터   등록 □  미등록 □)

점검팀    소속) 직) 성명) (서명)

소속) 직) 성명) (서명)

소속) 직) 성명) (서명)

구  분 점   검   사   항
점검결과

비고
적 부

1. 개인위생 관리 

○ 교직원(설치·운영자, 조리원 등)의 건강검진 실시여부
○ 건강상태 확인(손세척 및 소독/감기, 손상처 등)

○ 위생모․위생복․작업화 등의 착용 및 청결여부
○ 앞치마 구분 사용 여부(배식용, 보육용)

2. 시설․설비 관리

○ 적정 보관 온도 준수여부(냉장고 0~5℃, 냉동고 -18℃이하)

○ 칼․도마의 구분사용 여부
○ 조리기구 및 배식도구의 세척, 소독의 적정성 여부
○ 작업장내 수세시설 및 소독시설의 구비 및 작동여부
○ 세제, 소독제, 살충제 라벨 부착후 분리보관 여부
○ 방충망, 후드, 환풍기 설치 및 청결 관리 여부
○ 조리실, 식품 등의 원료·제품 보관실 등의 소독 

및 청결관리 여부

3. 식재료 관리

○ 유통기한이 경과된 제품의 보관․조리, 이미 급식에 

제공되었던 음식물의 재사용 여부
○ 부패․변질 및 무신고(허가), 무표시제품의 사용여부
○ 지하수 사용 시 검사결과 적합한 물을 사용하였는지 여부
○ 식재료 저장조건, 포장․용기 등의 적정상태
○ 조리된 음식의 보관 및 위생상태 적정여부

4. 식단표 관리

○ 식단표와 실제 제공되는 식단과의 일치 여부
○ 식단표 작성의 적정성 여부
※영양사(육아종합지원센터, 어린이급식관리지원센터등)에의한작성여부

○ 식단표의 게시판 공개여부
○ 원산지 표시여부(쇠고기, 돼지고기, 닭고기, 오리고기, 쌀,

배추김치, 넙치, 조피볼락, 참돔, 미꾸라지, 뱀장어, 낙지)

5. 급식경영 관리
○ 단체급식소 신고, 영양사․조리사 면허증 게시(의무시설만)

○ 어린이집에서의 직접조리 제공 여부
○ 급식일지의 작성 및 보관 여부

6. 기타 지적사항 ○

<서식 2>어린이집 안전 지도 ․점검표

점검일자 : 2016. . .( : )

점검시설 : 어린이집

점검팀    소속) 직) 성명) (서명)

소속) 직) 성명) (서명)
소속) 직) 성명) (서명)

구  분 점   검   사   항
점검결과

비고
적 부

1. 시설안전 관리 

○ 석축, 옹벽의 이상유무
○ 건축물의 주변지표면 상태
○ 건축물 균열, 손상 발생 유무 등
○ 건축물 배수상태 및 누수·누전 발생여부
○ 비상대피시설 설치기준 준수여부

2. 화재사고 예방

○ 소화기, 스프링클러 등 소화장비 관리 상태
○ 자동화재 탐지설비 설치상태
○ 옥내소화전의 관리 및 작동 상태
○ 도시가스, LNG, LPG 등 가스사고 방지대책(경보장치 등)

○ 분배전반 및 각종 전기기구의 노후·파손여부
○ 화재로 인한 손해배상 책임보험(공제) 가입여부
○ 전기 안전점검 실시 여부(연1회)

3. 신속대피 가능 
여부

○ 대피를 위한 대피도 관리여부
○ 화재 대처 매뉴얼 마련 및 주기적인 대피훈련 실시
○ 피난유도등, 유도표지 등 설치 및 정상 작동 여부
○ 비상계단 및 미끄럼대 등 유사시 사용가능 여부
○ 건물 내 대피경로에 장애요소 유무

4. 통학차량안전

◦ 어린이 통학버스 신고 및 신고필증 차량 비치 여부
◦ 운전기사 건강진단, 성범죄 경력조회 여부
◦ 차량내 안전수칙 부착, 차량용 소화기 및 구급상자

구비, 차량 안전점검표에 의한 안전점검 실시 여부
◦ 차량 운행시 보육교사 등 교직원 동승 여부
◦ 차량 운행시 안전벨트 착용 및 36개월 미만 

아동 승차시 보호 장구 착용 여부
◦ 어린이통학차량 운영자 및 운전자 안전 교육 이수 여부

5. 안전교육 실시 ◦ 아동복지법에 의한 안전교육 실시 여부

6. 아동학대 예방 ◦ 아동학대 관리대응 매뉴얼에 의한 관리여부 

7. 폭력예방 ◦ 2015년 (성)폭력예방교육 실시여부(여성부)

8. 미세먼지 관리 ◦ 대응매뉴얼, 전파담당자 지정 및 앱설치 등

9. 기타 지적사항 ◦ 




