
서�대�문�구
홍보담당관

등록번호 홍보담당관-3918 주무관 홍보기획팀장 홍보담당관 부구청장

등록일자 2016.5.24.

나정호 민태일 고재용 05/24
조인동

결재일자 2016.5.24.

공개구분 부분공개(6)

협  조
행정지원과장 김광선

인재육성팀장 서경환

구정 신뢰도 향상을 위한 

신규직원 공문서 바로쓰기 교육계획



  결재문서 원문 공개 등 행정정보 공개 확대로 올바른 공공언어 사용 중요 

  공공언어에 대한 이해를 높이고 행정용어 순화의 필요성 인식 필요

  쉽고 바른 공문서 작성으로 구정 신뢰도 향상 및 주민과의 소통 강화

  교 육 명: 신규직원 공문서 바로쓰기 교육

  일   시: 2016. 6. 2.(목) 16:00~18:00 

  장   소: 구청 3층 기획상황실

  교육대상: 97명(2016년 신규임용 직원) 

  강   사: *****(이화여자대학교 국어문화원 선임연구원)

  

  - 이화여자대학교 석사 졸업 

  - 현, 국립국어원 국어문화학교 강의교수

  - 현, 서울시 공공언어 바르게 쓰기 자문위원

구정 신뢰도 향상을 위한

신규직원 공문서 바로쓰기 교육계획

  정부 3.0 시대를 맞아 직원의 공공언어 사용역량 강화 및 구정

신뢰도 향상을 위해 신규직원 대상으로 사례 중심의 공문서 바로

쓰기 교육을 실시하고자 함.

Ⅰ 추진배경 

Ⅱ 교육개요



     
  진행순서

시  간 내  용 비  고
15:55∼16:00   (5‘) - 강의시작 전 안내 및 강사 소개 홍보기획팀장
16:00∼17:40 (100‘) - 공문서 바로쓰기 등 교육 초빙강사
17:40∼18:00  (20‘) - 질의응답 초빙강사
  교육내용

  - 어려운 용어나 문법에 어긋난 문장을 자연스럽게 표현하고 쉽게 다듬기

  - 공문서 작성 시 자주 틀리는 표현 등 사례 중심 교육

  소요예산: 200천원

  - 강사료: 비예산(국립국어원 찾아가는 국어문화학교 지원)

  - 간식비: 2,000원×100명=200,000원

  예산과목: 홍보담당관, 구정 홍보활동 활성화, 구정의 체계적 홍보강화,

             구정 홍보 강화 및 평가, 업무추진비(시책업무추진비)

  대상 직원 교육 명령 및 상시 학습시간(2시간) 인정 협조: 행정지원과

  교육대상자 교육 참석 철저: 전부서

붙임: 교육 대상자 명단 1부.  끝.

Ⅲ 진행순서 및 교육내용

Ⅳ 소요예산

Ⅴ 행정사항


