
         1. 서대문구의회-2565(2016.4.28.)호와 관련입니다.

        2. 2016.5.1.일자 인사발령에 따라 일직근무 명령을 수정하여, 우리구 의회 청사관

리 및 의정업무 지원에 만전을 기하고자 합니다.

          ○ 일직 근무자 준수사항

            - 일직 근무자는 근무 10분 전까지 정위치(1층 사무실) 근무에 임할 것

            - 일직 근무시간 : 09:00 ~ 18:00

               ※ 근무 중 부득이한 공무 외 근무지 이탈 금지

            - 청사 순찰 철저 : 오전·오후 각1회 이상

          ○ 행정 사항

            - 당직근무 종료 후 업무관리시스템 전자결재 시행 후 퇴청 

            - 일직 근무자는 전화응대 및 출입자 확인 철저

            - 에너지 절감을 위한 개별냉방 및 불필요한 전력사용 통제

            - 일직 근무명령 변경은 반드시 의정팀장 승인 후 변경

첨부 : 2016.5월 일직 근무자 명단 1부.  끝.  
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