
업 무 분 장 표

○ 00주거복지센터 시설민원 상담실 운영
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 ․ 입주민의 시설물불편사항 민원 상담

 ․ 각 민원에 대한 세부사항 파악하여 단지 담당자에 전달

 ․ 일일 시설물접수, 상담 민원사항 보고

 ․ FMIS(시설물관리정보 시스템)DATA 자료등록 및 관리

 ․ 시설물관리정보시스템 현황판 총괄관리

 ․ 입주민에 대한 시설물보수 중간 현황 파악 및 관리 

 ․ 기타 입주민에 대한 불편사항 접수 및 보고


