
청소년공부방 지도․점검표

[점검내용]

점검

영역

점검

분야
점검항목 및 기준 확인서류 및 참고사항

점검결과
조치사항

양호 불량

종사자

관 리

종사자

기준

○종사자 자격 적합성
* 자격증, 경력증명서 등

* 인사기록카드 등

○종사자 근무상황

* 종사자 근무시간표

* 근무상황부

* 자원봉사자 신청서 및 

  활동지 등

○종사자 4대 보험 납입 여부 * 4대보험 납입증명서

운영

관리

안전

관리

○시설안전 운영

 (화재 및 상해보험가입 여부)
* 보험증명서 제출

○시설안전점검
 (소방, 가스, 전기 등 점검 실시) 

* 일일업무일지

운영

시간
○운영시간 준수 여부 * 종사자 근무시간표 등

회계

관리

통장

관리
○계정별 통장 개설 및 관리

* 정부보조금, 후원금,

  전입금, 자체부담금,

  이용료 통장 등

후원금

관리
○후원금 관리

* 관련 회계장부 

* 후원금 대장

* 후원금 통장

영수증  

투명관리

○신용카드영수증, 현금영수증, 

온라인입금 투명 관리

* 관련 회계장부

  (수입결의서, 지출결의서, 

세입세출 결산서등)

운영비 

집행관리

○이용료 징수 및 집행

○이용료 사용의 적정성

* 일일업무일지 및 통장 등

* 프로그램 활동일지

관련서류 

비치,

관리

비치서류

관리

○시설 운영에 필요한 관계 서류  

  비치
* 문서등록대장 등



[안전관리]

가. 토목부분

구분 점검내용
점검결과

조치사항
양호 불량

외부환경

청소년공부방의 위치는 소방, 구급 등의 비상시 용이한 접근로 상태

접근로의 경우 침수, 결빙, 태풍에 의한 소실, 기타 장애물(주차차량) 등에 
의한 비상 시 장애위험 여부

접근로

(외부)

보도와 차도의 높이차로 인해 넘어짐 등의 안전사고가 발생할 수 있는지 여부

횡단보도 인입측 및 기타 위험(추락, 충돌 등)이 예상되는 부분에 
Guide-rail 등 설치상태

청소년공부방의 접근로 결빙우려 여부

청소년공부방 접근로는 집중호우 시 넘어짐, 전도 등의 사고우려 여부

접근로 내 보도의 경우 턱, 높이차, 함몰지역, 보도의 이음새 불량, 요철 
등으로 인한 전도위험 여부

보행로

(내부)

청소년공부방 차량진입이 불가능한 부분에는 블라드(차량진입방지 목적)가 
설치되어 있는지 여부

청소년공부방 내 보행로는 결빙우려 여부

청소년공부방 내 보행로는 집중호우 시 넘어짐, 전도 등의 사고우려 여부

청소년공부방 보행로의 경사도 상태 여부

보행로 내 보도의 경우 턱, 높이차, 함몰지역, 보도의 이음새 불량, 요철 
등으로 인한 전도위험 여부

배수로와 보행로는 적절히 이격되어 있는지, 배수구 덮개의 관리상태

옹벽, 담장,
석축

균열 및 기울어진 상태

기초부분 침하 상태

석축의 배불림 상태

석축의 배면 배수처리 상태

사면

사방블륵 상태

비탈면 잔디 식재 상태

비탈면중간부 지하수 유출여부

절취, 성토부 균열상태

배수로

준설상태 여부

배수로와 보행로의 접점에는 턱, 높이차, 요철 등으로 인한 전도 위험상태

뚜껑 파손 상태 여부



나. 건물부분
구분 점검내용

점검결과
조치사항

양호 불량

주출입구

주출입구 중앙 및 양측에 손가락보호대 설치 여부

주출입구는 강풍, 바람 등에 의해 쉽게 열리는지 여부

주출입구 양측 바닥재료는 쉽게 미끄러질 수 있는지 여부

출입구에는 걸려 넘어질 수 있는 요철(바닥높이 변화, 문지방, 턱 등)이 설치되어 있는지 여부

장애인의 출입이 가능한 유효폭 확보상태

일반출입구

출입문의 양측에 손가락보호대는 설치되어 있는지 여부

열린 출입문이 복도를 차단하거나 복도의 통행에 지장을 주는지 여부

출입구 양측 바닥재료는 쉽게 미끄러지거나 넘어질 수 있는지 여부

출입구에는 걸려 넘어질 수 있는 요철(바닥높이 변화, 문지방, 턱 등)이 설치되어 있는지 여부

장애인이 출입이 가능한 유효폭 확보상태

현관 및 
로비

현관 및 로비는 적절한 넓이의 공간이 확보되어 있는지 여부
현관 및 로비의 바닥재료는 쉽게 미끄러지거나 넘어질 수 있는지 여부
각종 수납장(신발장 등) 및 안내 데스크는 통행 및 피난에 지장을 줄 수 있는지 여부
안내 데스크의 모서리, 마감재료 등은 충돌 시 부상을 방지할 수 있는지 여부 
안내 데스크는 장애인을 고려한 구조로 설치되어 있는지 여부

복도

복도의 구조는 피난, 통행 및 방향전환 등을 위해 적절한 구조로 설치되어 있는지 여부

적절한 조명이 확보되어 있는지 여부

바닥마감재는 미끄럽지 않고 평탄하게 설치되어 있는지 여부

피난이 용이하도록 피난유도등, 피난유도표지 등을 쉽게 인지할 수 있는지 여부
복도의 경우 통행 및 보행 중 충돌이 예상되는 돌출물(못, 철물 등)이 돌출
되어 있는지 여부
복도에 피난 및 통행을 방해할 수 있는 장애물(의자, 자판기, 
공중전화 등)이 설치되어 있는지 여부
복도에 돌출된 기둥 및 복도 회전부분의 마감(모서리)부위에는 충돌방지 보
호대가 설치되어 있는지 여부
복도의 경우 장애인을 고려한 구조로 설치되어 있는지 여부

계단

계단 디딤판의 고정상태
계단의 바닥은 전도, Slip 등의 안전사고를 방지할 수 있는지 여부
계단에는 통행 및 피난에 방해가 될 수 있는 장애물 설치 및 고정되어 있는
지 여부
각 디딤판의 끝부분에는 미끄럼을 방지할 수 있는 Non-slip 설치 상태
계단에 설치된 피난유도등, 피난유도표지 관리상태
손잡이는 베임, 찔림, 꺾임 등의 부상을 방지하기 위해 마무리, 모서리 등의 상태

식수대
식수대의 위치는 피난 및 통행에 지장이 될 수 있는 위치에 설치되어 있는지 여부
식수대 주변은 전도, Slip 등의 사고를 방지하기 위한 바닥재질 설치상태
식수대 주변의 콘센트에 보호Cap 설치 상태

화장실

출입구 벽면의 모서리는 전도, 충돌 등의 안전사고에 대비한 마감처리 상태

복도와 화장실과의 높이차, 요철 등이 설치되어 있는지 여부

바닥재질은 전도, Slip 등을 방지할 수 있는 재질 상태

냄새 등을 제거할 수 있는 환기팬 설치상태

화장실에 설치된 EPS(Electric Pipe Shaft), PS(Pipe Shaft), 공조덕트의 잠금장치 설치상태

화장실에 설치된 전기설비 보호Cap 설치상태



다. 전기부분
구분 점검내용

점검결과
조치사항

양호 불량

인입선 및

발전설비

피복 및 지지물에 대한 손상여부

배전반 및 조명 설비 안정상태 여부

수전반 및 

분전반

과전류 및 누전 차단기가 설치되어 있는지 여부

각종 차단기의 용량은 정격이 사용되는지 여부

절연 저항 및 기계기구 접지상태

수전반 및 분전반의 외부 누수상태

수전반 및 분전반의 외함 파손상태

배선기구

배선 기구의 접속상태

배선 기구의 스위치상태 여부

전선과 단자의 고정 및 접속상태

조명상태

등기구의 파손상태

옥내외 보안등의 설치상태

조명의 적정 조도 유지상태

기타사항

접지 상태 및 고정상태

조작반 회로의 누전상태

각종 조작반의 작동상태

전기 설비의 정기 점검을 하고 있는지 여부

라. 가스부분
구분 점검내용

점검결과
조치사항

양호 불량

가스용기 및 
보관장소

가스 누설상태 여부

가스 용기의 고정상태 여부

환기상태 여부

가스배관 및 
호스

배관의 표시 사항에 사용가스명, 최고 사용 압력 및 흐름 방향이 
표시되어 있는지 여부
배관이 건축물의 벽을 통과하는 경우 보호관 및 부식 방지장치여
부(도시가스 해당)
배관 및 밸브에 파손된 곳이 있는지 여부

기타사항

가스 안전 관리의 요령 비치상태 여부

가스 점검 사항 및 이상 유무의 기록이 있는지 여부

가스 온수기와 가스 보일러의 설치 위치의 환기상태

  



마. 소방부분
구분 점검내용

점검결과
조치사항

양호 불량

소방기구

표시등 및 음향 경보등의 상태 여부
상용 전원 차단시 비상 전원의 동작상태 여부
배관 및 밸브상태
소화전의 수압상태
소화전 호스의 연결상태
스프링클러 배관 및 밸브상태 여부

화재탐지시설

자동 화재 탐지 시설의 탐지기 작동상태
화재 수신기 예비 전원상태
화재 수신반 작동상태 여부
비상 경보 장치 외관의 변형, 손상, 탈락상태 여부

피난시설

외관의 손상, 탈락상태
유도등의 작동상태
완강기 및 피난 사다리의 설치상태
옥외 계단의 노후 및 파손상태

위험물저장 및 

화기

위험물 저장 시설의 외인 출입통제 상태
차광 및 환기상태
화기 시설이 가연성 물질과 안전 거리 확보상태
화기시설의 채광 및 환기상태

[건의사항]

▢ 점 검 일 :

▢ 점 검 자 :     (소속)       (직급)           (성명)          (서명)

                  (소속)       (직급)           (성명)          (서명)

연번 건의사항

1

2


