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- 직원 정보화 역량강화를 위한-

2015년 직원 정보화 교육 운영 계획

실무활용도가 높은 전산교육을 강화하여 직원 정보화 능력 향상과 

함께 업무의 효율성을 높여 대민 서비스의 질을 한층 높이고자 함

Ⅰ 교육방향교육방향

 ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 정보관리 및 정보활용능력을 배양함으로써 공무원의 역할 제고

          ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ ▢ 업무 수행에 필요한 정보화 교육으로 업무의 효율성 향상

          ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ ▢ 공무원 직급 ․ 직렬간 정보화 교육 격차 해소

Ⅱ 2014년 직원 정보화 교육 현황2014년 직원 정보화 교육 현황

 1. 교육 개요

  ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 교육기간 : 2014. 4월 ~ 10월

  ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 소요예산 : 총 3,189천원

    - 정보화 교육 강사료 : 1,539천원(57시간)

    - 정보화 교육 교재비 : 1,650천원

  ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 교육결과 : 총 4개 강좌  58명(남 22명, 여 36명) 수료



2. 교육 실적  

(단위 : 명)

교육과정 교육일자
신청
인원

수료자

소계 남 여

합  계 100 58 22 36

엑셀 수식및함수 
기초다지기

2014.4월
(4일,11일,18일,25일)

33 21 8 13

멋진보고서 꾸미기
2014.5월

(9일,16일,23일,30일)
24 19 3 16

웹포토샵
2014.9월

(12일,19일,26일)
28 8 7 1

내PC100%활용하기
2014.10월

(10일,17일,24일,31일)
15 10 4 6

3. 문제점

 ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 신청대비 교육수료율 58% ☞ 근무시간 중 교육으로 업무 부담

 ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ 각종 행사가 몰려있는 하반기에 상반기보다 상대적으로 직원 

    참여도가 저조함

4. 향후 대책

 ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 업무지장이 초래되지 않도록 단기간 교육실시로 효과성 제고

 ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 직원 교육이 중요시되는 근무 분위기 조성 

          ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢  ▢ 상반기에 교육과정을 배정하여 교육의 연속성 유지 및 보다 많은

    직원이 참여할 수있도록 유도   

Ⅲ 2015년 직원 정보화 교육 계획  2015년 직원 정보화 교육 계획  

  1. 교육 개요

                                        ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢    ▢ 교육대상 : 희망직원

    ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 추진기간 : 2015. 4월 ~ 7월

    ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 교육장소 : 전산교육장(구청5층)

    ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 교육예산 : 총2,940천원

구 분 예산과목 산출내역 소요예산

정보화

교육운영

일반운영비

(사무관리비)

∘ 강사료  30,000원×48시간=

∘ 교재료  15,000원×100명  =

1,440천원

1,500천원
2,940천원

  

  2. 교육과정

구분 교육과정 교육일시 교육내용

업  무
활  용

함수를 활용한
엑셀문서 작성

4월
(월4회)

금
(14:00 ~ 17:00)

대용량 자료관리에 유용한 함수
등 학습

업무보고를 위한

파워포인트

(디자인 포함)

5월
(월4회)

금
(14:00 ~ 17:00)

파워포인트를 이용한 보고서 작성
및 다양한 디자인기법 학습

스토리텔링
프리젠테이션 Prezi

6월
(월4회)

금
(14:00 ~ 17:00)

기본기능부터 활용까지 스토리에
맞추어 효율적으로 전달할 수
있는 기법 학습

멀티미디어를 활용한
동영상편집

7월
(월4회)

금
(14:00 ~ 17:00)

사진 및 mp3화일을 이용하여
동영상 제작 학습



Ⅳ 행정사항행정사항

 ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 「2015. 직원 정보화 교육 운영계획」전직원 공람  ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․   전 부 서

 ▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢▢ 상시학습시간 인정           ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․ ․   행정지원과

 ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ ▢ 교육신청(4월) : 2015. 3.16 ~ 3.20(자세한 일정 붙임 참고)

교육강좌
소 속 직 급 성 명 비 고

과 목 기 간

    (예시)
함수를 활용한 
엑셀문서 작성

4.3 ~ 4.24

매주 금
(14:00~17:00)

첨부 : 2015. 직원 정보화교육 연간계획서 1부.  끝.

< 붙임 >

2015�직원�정보화교육�연간계획(안)

구분 과  정  명 수준 시간 4월 5월 6월 7월

실  무
활  용
교  육

함수를 활용한 엑셀문서 작성 초~중급 3h

4. 3
4.10
4.17
4.24

업무보고를 위한

파워포인트(디자인 포함)
초~중급 3h

5. 8
5.15
5.22
5.29

스토리텔링 프리젠테이션 
프레지

초~중급 3h

6 .5
6.12
6.19
6.26

멀티미디어를 활용한 
동영상편집

초~중급 3h

7. 3
7.10
7.17
7.24

주) 1. 교육신청자 미달시 폐강하거나 교육일정이 추후 여건에 따라 변동될 수 있음


