
구분 기존과업 추가과업

언론 홍보

- 국내외 미디어리스트 구축 및 기자관리

  (뉴스 클리핑, 뉴스 모니터링, 미디어 대응관리)

- 보도자료 기획 및 작성, 배포

  . 보도 및 기획 기사를 구분하여 섭외, 매칭

- 비엔날레 행사 관련 언론사 및 방송사 보도 추진

  . 주요 언론사 및 방송사보도 추진 10건 이상

- 기자 간담회 운영 및 관리

  . 시청 내 프레스룸을 활용

- 행사장 내 프레스룸 운영 및 관리(DDP, 돈의문박물

관마을 2곳)

  . 관리 인원 상주, 현장 네트워크 관리 및 운영

- 추가과업 없음

온라인 홍보

- 페이스북, 인스타그램 채널 운영 및 관리

  . 콘텐츠 개발 및 디자인 제작, 배포

  . 채널 활성화 업무 및 고객관리

  . 페이스북 페이지, 인스타그램 포스팅(피드, 스토리) 

광고 계획 및 집행

- SNS 및 개인영상 매체 운영자 섭외, 운영 전반  

- 온라인 공모전 과업 

추가

- 유튜버섭외 대신 

인플루언서 섭외인원 

추가 

(10명->28명) / 

합   의   각   서

1. 계약건명 : 2019 서울도시건축비엔날레 홍보 대행

2. 계약업체 : (주)피알하우스

3. 계약금액 : 금 육억팔백구십팔만오천원(￦ 608,985,000)

4. 계약연월일 : 2019. 4. 30.

5. 계약기간 : 2019. 4. 30. ~ 2019. 12. 10.

6. 변경사항  

  가. 계약금액 및 기간    

  

계약금액

당  초 금 오억이천만원정(￦ 520,000,000)

변경후 금 육억팔백구십팔만오천원(￦ 608,985,000)

증․감액 금 팔천팔백구십팔만오천원정 (￦ 88,985,000)증가

계약기간변경 변경사항 없음

  나. 과업 추가



  . 인스타그램 인플루언서 섭외 및 행사 계획 수립, 

운영 

  . 유투버 섭외 및 영상 제작 계획 수립, 운영 

  . 유투버, 인스타그래머 계약 및 보수 지급

- 홈페이지 유지 보수 관리 업무

  . 홈페이지 게시물 디자인 및 업데이트

  . 기본 정보 업데이트

  . 콘텐츠 축적 및 아카이브

  . 보도자료 제공

  . 2019 행사 소식 공지 및 참여안내

- 온라인 뉴스레터 기획 및 운영

  . 한영 콘텐츠 디자인 및 제작, 국내외 배포 (코딩작

업 포함)

- 관련 웹사이트 홍보

  . 플랫폼 웹사이트 및 커뮤니티 웹사이트 리스트 업

  . 해당 웹사이트에 행사 정보 게시 계획 및 실행

  . 해당 웹사이트 배너 광고, 팝업 광고 계획 및 실행

- 영상 매체 채널 운영 및 관리

커뮤니티바이럴 

과업추가

- 게시물 광고 과업 

증대

- 이벤트 경품비 

증대

사진 및 홍보 

영상

- 홍보 동영상 기획 및 제작

- 행사관련 영상 촬영 및 편집

- 사진 및 동영상 컨텐츠 배포 계획 및 실행

- 추가과업 없음

광고(옥외 광고 

포함)

- 광고 계획 수립 및 운영

- 인쇄물 디자인, 제작 및 부착, 집행

- 미디어·음성 광고물 디자인, 제작 및 배포, 부착

- 오디오가이드 

과업추가

- 가로등 현수기, 

지하철, 버스쉘터, 

대형현수막 광고 등 

과업증대

연계홍보

- 타 행사 리서치 및 리스트업, 유치, 홍보 전략 수립 

및 운영

- 타 기관 간행물 리서치 및 리스트업, 지면광고 제작 

및 게재

- 추가과업 없음

출판 및 홍보물 - 인쇄물 기획 및 디자인, 제작

- 홍보인쇄물 

감량발주로 디자인비, 

번역감수, 홍보대사 

오디오가이드 녹음 

등 비용으로 일부 전용,

북에디터 비용 증대

번역

- 행사 진행시 필요한 홍보물 번역

  . 포스터, 브로셔, 초대권 및 입장권, 옥외 광고용 게

시물 등

- 홍보를 위한 온·오프라인 홍보물 및 매체용 번역

- 번역물량 증대

- 번역 감수자 추가



  . 팝업 배너, 웹 게시물, 뉴스레터 등

- 번역 업체 계약 및 지급

홍보대사 - 홍보대사 섭외 및 운영(의전 포함)

- 홍보대사 

오디오가이드(주제전) 

녹음

기념품 - 기념품 디자인 및 관련 계획 수립, 운영, 납품 - 추가과업 없음

해외홍보

- 해외 미디어리스트 구축 및 홍보 계획 수립

- 해외미디어 기자단 리서치 및 리스트업, 초청, 운영 

관리

- 관광관련 정보지 리서치 및 리스트업, 컨텐츠 제작, 

운영

- 해외 플랫폼 리스트업, 컨텐츠 제작, 배포

- 추가과업 없음

보고 및 관리

‧ 착수보고 - 사업수행에 따른 세부계획서, 사업수행자 
명단, 주요일정 제출

‧ 중간보고 – 사업 진행상황 보고
‧ 수시보고 – 이슈발생시 수시 보고를 통한 공유 
‧ 현황보고 – 매월, 매주 현황보고서 제출
‧ 결과보고 – 사업 종료시 결과 보고
‧ 행사 운영 매뉴얼 – 사업 진행에 따라 운영 매뉴얼 

제작 및 공유
※ 일정 및 내용은 발주기관과 추후 협의

- 추가과업 없음

결과 및 정산

‧ 정산내역서(공인회계사 검수 필) 및 외부전문기관이 
실시한 평가보고서 제출 

‧ 최종사업 산출물 및 결과보고서, 정산보고서 제출
※ 최종보고용 제출 파일형식은 발주기관과 협의 

- 추가과업 없음

 

본 계약에 대하여 위와 같이 계약금액과 내용을 합의 및 확인하였고, 

이에 따라 과업을 수행하는데 동의합니다.  

                           2019. 09. 25.

(재)서울디자인재단 대표이사  최  경  란   (인)

 

(주)피알하우스 대표  손  혜  경   (인)


