
1. 서울시복지재단결재문서정보소통광장연동

■ 결재문서 연동 개요
서울시복지재단 그룹웨어 결재문서  서울시 정보소통광장

■ 결재문서 연동 대상
1. 결재문서 공개여부 속성이 ‘공개’ 인 문서
2. 보안문서가 아닌 문서
3. 최종결재자 - 대표이사, 실본부장

■ 연동 방법
1. 그룹웨어 결재문서 기안시 기안자가 공개 여부 결정
2. 서울시복지재단 홈페이지 인트라넷으로 결재문서 전송
3. 기안자가 전송/전송제외 여부 최종 결정
4. ‘전송’으로 선택한 결재문서는 서울시 정보소통 광장으로 전송

결재문서 정보소통광장 연동



그룹웨어 결재 문서(공개여부 결정)

공개설정 공개범위

공개
- 본문내용 공개
- 첨부파일 공개

부분공개
- 본문내용 공개
- 첨부파일 제목만 공개

비공개
- 본문 제목만 공개
- 첨부파일 제목만 공개



1. 그룹웨어 화면 좌측에 ① 클릭

2. 상단 ② 홈페이지 연계 클릭

3. ③ 해당화면에서 결제일, 상태 지정하여 본인 결재 목록 확인

결재 문서 전송 제외 처리 매뉴얼
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②

③

④



4. 최종 전송 제외할 결재문서 선택하여 ⑤ 클릭

※ 홈페이지 및 서울시소통광장까지 연동되는 기간은 약 7일 정도 소요됨

(결재문서 연동된 이후에는 담당자 박수정에게 꼭 연락 부탁드립니다.)

결재문서 전송제외 처리 매뉴얼

⑤



결재완료 문서 검색하여 추가기능으로 보안설정, 열람 제한 등 가능

※ 홈페이지 및 서울시소통광장까지 연동되는 기간은 약 7일 정도 소요됨

(결재문서 연동된 이후에는 담당자 박수정에게 꼭 연락 부탁드립니다.)

결재완료 문서정보 수정


