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개인 물품 정리

현 사무실 통신 장비(이전, 반납)

현 사무실 임대 물품 (반납)

칼라프린터1대 (반납)

현 사무실 계약 종료

관리비 정산 - 쎄콤 종료

회의실 칸막이 철거

현 사무실 정리(청소 등)

이사 물품 조사(개인물품 제외) > 완료

건물 사용승인
> 10(월) 사용승인 신청

> 20(목)까지 완료(예정)

사무가구-용품 ◆

전기(통신) 공사

초과근무 단말기 이전

과별 물품 배치(프린터 등)
> 공동 물품 배분

   (프린터,탁자,책상,의자 등)

사무실 이전 작업 일정

업  무

(담당)
비    고

추석연휴


