
구 분 증명서 종류 수수료 본인확인

주 민 등 록 주민등록등.초본 2종   Ⅹ   ○

가 족 관 계 
· 가족관계증명 8종   · 제적등(초)본 2종 

·  가족관계 증명서류는 구청 및 동 주민센터 발급기만 발급 가능 · 발급시간 : 09:00 ~ 18:00(토요일 불가)
  Ⅹ   ○

지 적 
· 개별공시지가 확인원 1종   · 토지이용계획 확인원 1종   · 토지(임야)대장등본  

· 대지권등록부 2종       · 건축물대장 4종 
  ○   Ⅹ

차 량  · 건설기계등록원부(갑,을) 2종   · 자동차 등록원부 (갑,을) 2종   ○   ○

보건 복지 ·  국민기초수급자 증명 1종   ·  의료급여증명서 1종   · 한부모가족증명서 1종   Ⅹ   ○

농 촌 농지원부 1종   ○   ○

병 적 병적 증명서 3종   Ⅹ   ○

지 방 세 지방세세목별과세증명서 18종   ○   ○

법 원 
·  등기부등본 1종    ·  발급시 간 : 평일 09:00 ~ 18:00, 토요일 09:00~17:00 

· 구청 및 동 주민센터 발급기만 발급 가능
  ○   Ⅹ

수 산 어선원부 1종   ○   ○

교 육 

·  졸업증명서(국문,영문) 2종   ·  졸업예정증명서 1종  ·  제적(정원외관리)증명서 1종 

·  성적증명서 1종         ·  학교생활기록부 3종    ·  교육비납입증명서 1종 

·  검정고시 합격증명서(국문,영문) 2종           ·  검정고시 성적증명서(국문,영문) 2종

·  검정고시 과목합격증명서 1종 

  ○   ○

국 세 증 명 

·  사업자등록증명, 휴업사실증명, 폐업사실증명 

·  납세증명서, 납세사실증명, 소득금액증명, 부가가치세과세표준증명,부가세면세사업자수입금액증명, 

연금보험료등 소득세엑공제확인서, 사업자단위과세적용된사업장증명, 모범납세자증명,  

근로(자녀)장려금 수급사실증명, 소득확인증명서

  Ⅹ   ○

건 강 보 험 

·  지역가입자 건강장기요양보험료 납부확인서 ·  지역가입자 건강장기요양보험료 납부확인서(연말정산용)

·  직장가입자 건강장기요양보험료 납부확인서 ·  지역가입자 국민연금보험료 납부확인서

·  직장가입자 국민연금보험료 납부확인서    ·  건강보험 자격확인서 

·  건강보험 자격득실확인서

  Ⅹ   ○
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설치장소 및 운영시간 

설 치 장 소 소 재 지 위 치 운 영 시 간

서 대 문 구 청 연희로 248 1층 로비 00:00-24:00

신 촌 전 철 역 신촌로 지하 90 지하1층(4번 출구)

06:00-24:00

홍 제 전 철 역 통일로 451 지하1층(2번 출구)

세 브 란 스 병 원 연세로 50 본관 3층

명 지 전 문 대 가좌로 134 본관 1층

이 화 여 대 이화여대길 52  ECC B303호 앞

연 세 대 연세로 50 백양누리 지하1층

서 대 문 세 무 서 세무서길 11 1층 민원실 내 09:00-18:00

동  주 민 센 터

자 치 회 관

연희동, 신촌동, 천연동, 충현동, 북아현동, 홍제1·2·3동, 남가좌1·2동, 
북가좌1·2동, 홍은1·2동, 충현동 자치회관

09:00-18:00
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