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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼화 면 목 록

순번 화면 메뉴 설 명 비고

1 기준정보관리 시스템에서 사용하는 기준코드관리 등

2 안전관리관 점검 실적 등록 안전관리관 점검 계획/실적 등록, 수정, 삭제 등
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼1. 기준정보관리

- 코드구분 목록에서 조회할 코드구분 선택 후 조회 버튼 클릭

- 기준코드 조회
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼1. 기준정보관리

- 코드구분 목록에서 추가할 코드구분 선택 후 추가 버튼 클릭

- 구분명 입력 후 저장 버튼 클릭

- 기준코드 추가
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼1. 기준정보관리

- 코드구분 목록에서 삭제할 코드구분 선택

- 삭제할 구분명 선택 후 삭제 버튼 클릭

- 기준코드 삭제
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 조회할 소속 및 월 선택 후 조회 버튼 클릭

- 안전관리관 점검 실적 조회
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 행추가 버튼 클릭하여 자료 입력 후 저장 버튼 클릭

…

- 안전관리관 점검 실적 등록
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 삭제할 자료 선택 후 행삭제 버튼 클릭

- 안전관리관 점검 실적 삭제
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 복사할 자료 선택 후 끌어오기 버튼 클릭

- 저장 버튼 클릭

- 안전관리관 점검 실적 등록

…
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 결재 받을 소속 및 월 선택 후 결재 버튼 클릭

- 안전관리관 점검 실적 결재
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 결재의뢰 화면에서 미리보기 버튼을 클릭하여 해당 결재 문서 확인

- 안전관리관 점검 실적 결재
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 안전관리관 점검 실적 결재
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 추가버튼 클릭하여 결재자 선택 후 확인 버튼 클릭하여 결재의뢰

- 안전관리관 점검 실적 결재
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 엑셀변환버튼 클릭하여 엑셀파일로 변환 및 저장

- 안전관리관 점검 실적 엑셀변환
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 해당 셀 더블클릭하여 사번 또는 이름으로 검색 후 해당 직원 더블클릭

- 안전관리관 점검 실적 점검자/부서통화자 등록
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 첨부버튼 클릭 후 관련파일첨부 화면에서 추가버튼 클릭하여 첨부할 파일 추가 및 저장

- 안전관리관 점검 실적 관련파일첨부
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 주요내용 입력 후 저장버튼 클릭

- 안전관리관 점검 실적 관련파일첨부
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 문서함에서 해당문서 선택 후 PC저장 버튼 클릭

- 안전관리관 점검 실적 관련문서첨부
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 파일 이름 입력 후 저장버튼 클릭

- 안전관리관 점검 실적 관련문서첨부
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 첨부버튼 클릭 후 관련문서첨부 화면에서 추가버튼 클릭하여 첨부할 문서 추가 및 저장

- 안전관리관 점검 실적 관련문서첨부
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안전관리관 점검관리시스템 사용자 매뉴얼2. 안전관리관 점검 실적 등록

- 주요내용 입력 후 저장버튼 클릭

- 안전관리관 점검 실적 관련문서첨부


