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제목 2017년도 기록물 정리 및 보유기록물 목록 제출 요청

1. 관련 근거 

  가. 공공기록물 관리에 관한 법률 시행령 제24조 및 제33조 

  나. 기록물관리규정 제19조(기록물의 정리) 및 제28조(기록물 생산현황의 통보) 

2. 기록물의 안전한 보존 및 체계적인 관리를 위하여 2017년도에 생산 및 접수 완료 

   된 기록물에 대한 정리와 더불어 보유기록물에 대한 목록 제출을 다음과 같이 요 

   청드리니 이행에 적극적인 협조를 바랍니다. 

  가. 기록물 정리 

    1) 대상: 2017년도 생산 및 접수 완료된 기록물 

    2) 정리방법 

      ○ 기록물등록대장에 등록 누락된 기록물 확인 후 추가 등록 

      ○ 등록정보와 실제 기록물의 일치여부 확인 후 미비사항 보완 

      ○ 보존기간, 접근권한, 공개여부 등 확인 후 필요 시 수정 및 보완 

      ○ 비전자기록물의 물리적인 정리 및 편철 완료 

      ○ 세부 정리방법: 붙임 1 참조 

  나. 보유기록물 목록 작성 

    1) 대상: 2017년도까지 생산 및 접수 완료된 모든 비전자기록물 

    2) 작성방법 

      ○ 각각의 기록물철마다 관리번호 스티커 부착 후 붙임 2 서식 작성 

      ○ 세부 작성방법: 붙임 2 참조 

  다. 행정사항 

    1) 2017년도 기록물 정리 및 편철 완료: 2016. 2. 28.(수)까지 

    2) 부서 보유기록물 목록 제출: 2017. 3. 16.(금)까지 

      ○ 2018년도 기록물 폐기, 이관을 위한 기본자료로 활용 예정 

  

붙임  1. 기록물 정리와 편철 1부. 

      2. 보유기록물 목록(서식) 1부. 

      3. 기록물철 표지, 색인목록, 보존상자 표지(서식) 각 1부. 

      4. 보존기간 책정기준 1부.  끝. 
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