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연말정산 대행 제안서 



차별화된 연말정산 대행 서비스 제공의 원동력 

자체 전산프로그램 개발능력 실무 전문가 확보 아웃소싱 Know-how 보유 

자체 전산프로그램 개발 및 서비스 운영을 위하여 K(Knowledge), S(Skill), A(Ability) 를 갖추고 

다년간 다양한 고객사를 대상으로 한 연말정산 대행 실무경험을 보유한 전문가가  

신속하고, 정확하게 고객사의 연말정산 대행 서비스를 제공해 드립니다. 

연말정산 대행 서비스 장점 



연말정산 대행 도입 목적 및 기대효과 

1. 연말정산시스템이 없거나 개정세법의 전산 Update 및 유지보수가 원활하지 못한 기업/조직 

2. 연말.연초에 집중되는 부가가치가 높은 핵심업무에 집중하고 싶은 기업/조직 

3. 임직원의 연말정산 관련 문의가 많은 기업/조직 

4. 연말정산 수행인력, 지식.정보가 부족한 기업/조직 

5. 임직원 개별입력 전산화면이 없어 담당자가 직접 입력/수작업으로 처리하는 기업 

연말정산 대행서비스 도입 시 기대효과 

■ 연말/연초 업무부담 해결 

■ 사업계획 수립, 채용 등 
    HR 핵심업무에 집중 

■ 연말정산 업무기간  
    단축 

■ 일용직 채용으로 인한 
    비전문성 부담 해소 

■ 국세청 오류검증 강화에 
    따른 세무 관련 Risk 감소 

■ 업무처리 정확성 제고 

■ 정확한 소득세 정산 

업무효율성 제고 업무신뢰도 제고 

■ 폭주하는 연말정산 상담 
    업무 해소 

■ 인건비, 전산관리비, 
    작업처리 장소 등 비용 
    절감 효과 

■ 수정신고(빈도) 감소 

연말정산 대행서비스 도입이 필요한 기업(조직) 

연말정산! 왜? 전문기업에게 아웃소싱을 의뢰해야 하는가? 



연말정산 전용 전산시스템 



연말정산 대행 서비스 진행절차 

※ D-day는 고객사의 2월 급여지급일 또는 2월 말일 기준입니다. 

연말정산 
안내문/자료제공 

개인별 처리 
및 결과통보 
Feedback 

소득공제신고서류
접수 및 

증빙서류 검토 

원천징수영수증,  
지급명세서, 
전산매체 작성 

급여반영 
징수/환급금 
계산, 통보 

고객사 전산 
반영 업로드 
자료 제공 

D-30 D-15 D-10 

D-5 D-2 
D 



연말정산 세부 프로세스 

연말정산 안내문 공지 

소득공제 신고서 및 증빙서류 발송 

연말정산 결과 통보 

일정협의 및 Set-up 조사 

 전화상담 
 추가서류 반영 

고 객 사 Unique Company 

연말정산 프로그램 정비 

연말정산 안내문 작성 및 공지 

이행상황 신고 및 지급명세서 제출 

증빙서류 검토 및 상담 

정정내역 및 추가사항 통보 

소득공제 내역 등록 

개인별 확인 

고객사 담당자 확인 

 고객사 임직원에 공지  www.payshow.co.kr 공지 

 고객사 임직원 개인별 전산등록(www.payshow.co.kr) or 입력대행  
 국세청 파일 업로드 or 직접 입력 中 선택 

 Call Center 상담  전화상담 

 환급세액 및 징수세액 결정 통보 
 연말정산 지급명세서(전산매체)작성 

 정정내역 확인 및 추가서류 제출 
 www.payshow.co.kr 에서 개인별 근로소득 원천징수영수증 출력 가능   

http://www.payshow.co.kr/


문 의 사 항 
 

급여연구소 

Tel : 02-761-5800 

Fax : 02-761-6900 

E-Mail : kmjsus@uniquepay.co.kr 

감사합니다. 


