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1. 이벤트 운영 

 

아이마켓유서울 크리스마스 행사와 함께 하는 소원카드 



1. 이벤트 운영(안) 

① 아이마켓유서울 크리스마스 행사와 함께 하는 소원카드  

  구분 설명 

개요 매장을 방문한 구매고객을 대상으로 소원카드행사를 통해 추첨 후 사은품 증정 

설명(진행) 

< 체헙 진행 방법> 

1. 매장방문 구매 고객에게 소원카드 증정 

2. 소원카드에 소원내용과 연락처 기재 

3. 크리스마스트리에 소원카드를 걸어놓고 인증샷 확인 후 SNS 등재 

 

시설 및 장비 
* 소원카드, 펜 

* 소원카드를 걸 수 있는 크리스마스트리와 거치대 각 1개 

자료화면 

<현장 사례> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 공연 

구분 설명 

개요 산타삐에로 및 산타도우미 

내용 * 소원카드 안내, 기념품 및 풍선 증정 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 부스 운영 

 

몽골 텐트 

기타렌탈용품 

행사관람객유입통로 

부스 배치 안 

  



2. 부스 운영(안)    

①. 몽골 텐트 

구분 설명 

사이즈 
몽골 텐트 3X3m, 1동  

트러스 3X2.5m 1개 

  

 

 

 

 

 

 

비고 

5일기준,  

4면가림막(모래) 포함 

현수막 포함 

②. 크리스마스 트리 

구분 설명 

사이즈 1X.2.4m, 1개 

   

   

 

 

 

 

 

 

비고 5일기준 

 



③. 기타렌탈용품 

항목 수량 세 부 내 용 비 고 

듀라테이블 6ea 1200*600cm  

팔걸이의자 5ea 판매담당 및 운영 담당자 사용  

트러스 1ea 텐트 뒷면에 부착  

로터리난로 1ea   

트리 장식 1ea 1X.2.4m  

크리스마스 트리 액세서리 및 소원카드 걸치대 

 

텐트 장식 1ea 텐트 상단 조명 및 기둥 데코 장식  

조명 4ea 텐트 내 실내 조명  

 

④.  행사관람객유입통로 및 행사장 위치 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 제작물 운영 

 

제작물 리스트 

제작물 (배너 및 전단) 

기념품  



3. 제작물/기념품 운영  

① 제작물 및 기념품 리스트 

항목 수량 세 부 내 용 비 고 

부스현수막 3ea 3000*700  

X-배너 2ea 600*1800  

   포스터 100ea 420*594  

케이블타이 100ea 몽골 텐트 현수막 설치 및 패쇄용  

핫팩 300ea 1회용   

파우치 300ea 아이마켓유 서울 크리스마스 로고 인쇄  

 

 

② 제작물 (배너 및 전단) 

            



③ 기념품(안) 

             

 

                                                                

 

 

 

 

 

 

  

핫팩 및 파우치 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 현장관리 운영 

 

인력부분 

물품 계획 

우천시 계획 

안전 계획 

식수 계획 

추진일정 

 



4. 현장관리 운영  

① 인력부분 

 

<운영대행사 인력>,. 

구분 인원 업무 

운영 팀장 1 행사 인력 전체 운영 관리, 감독 

 

슈퍼 바이저 

 

1 

행사 인력 관리 감독 보조 

판매 관리 

 

판매 진행 요원 

1 판매  

현수막 및 텐트 설치 지원 및 철거 지원 

1 판매 

현수막 및 텐트 설치 지원 및 철거 지원 

총계 4  

 

<Staff 유니폼 계획>,. 

구분 수량 사이즈 서울 산업진흥원 지원 개인지참 

운영 팀장 1 100  

바람막이 반팔 자켓 

 

흰색 긴팔 티셔츠, 청바지, 운동화 

슈퍼 바이저 1 100 

판매진행요원 2 100 바람막이 반팔 자켓 흰색 긴팔 티셔츠, 청바지, 운동화 

총계 4ea (100Size) 

 

 

 

 



<운영대행사 Staff 업무분장>,. 

12월17일 

구분 인원 오후4시  

운영 팀장 1 

•현장 도착 

•현장 운영 

•행사부스 설치 진행 및 확인 

•부스현수막 설치 확인 
슈퍼바이저 1 

 

 

        

12월18일 

~ 

12월21일 

구분 인원 10시30분 11시00분 18시~   

운영 팀장 1 

•현장 도착 

•현장 운영 
 

  

슈퍼바이저 1 •행사준비 •현장 운영 판매 관리 
 

  

진행 Staff 2 •행사준비 •판매 

•판매품 세팅 및 철

수  

주변 정리 시작 

•주변 정리 및   

몽골텐트 폐쇄작업 

  

  

 

 

       
  

12월22일 

구분 인원 10시30분 11시00분 18시~21시   

운영 팀장 1 

•현장 도착 

•현장 운영 
•주변정리 및 몽골

텐트 폐쇄작업 

•행사철수완료 및 

보고 

  

슈퍼바이저 1 •행사준비 
•현장 운영 및 프로그램 

행사지원 
  

진행 Staff 2 •행사준비 
•현장 및 프로그램 행사

지원 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



② 물품계획 

<행사물품리스트>,. 

구 분 항 목 수 량 세 부 내 용 비 고 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

렌탈 

듀라테이블 6ea 판매대  

의자 4ea 부스 내부 판매 담당자용  

조명 8ea 판매 부스 내부용  

트러스 1ea 텐트 뒷면 설치용  

몽골텐트(3*3) 1ea 판매 부스  

트리 1ea  소원카드 걸이 및 장식용  

트리장식 1ea 트리외부 장식  

난방기 1ea 실내 난방용   

텐트 현수막 1ea 부스외관 부착  

텐트 장식 1ea 텐트 상단 및 기둥 장식용  

 

③ 우천시 계획 

연도 2015 년 2016 년 

일 18 일 19 일 20 일 21 일 22 일 18 일 19 일 20 일 21 일 22 일 

평균기온 -3.3 -0.1 1.5 2.2 3.1 4.9 7.2 7.6 7.9 5.5 

최고기온 -1 6.8 6 5 7.7 8.1 12 13.6 12.6 11 

최저기온 -7 -4.6 -3.4 -0.2 -1.5 2.7 4.3 4.4 4.1 1.5 

평균운량 3.6 0.5 7 5.8 3.8 8.5 6.9 2.4 8.1 9.9 

일강수량 0 0 0 2 0 0 0.1 0 29 23.5 

 

 통계 자료 분석 결과, 행사 기간 내 , 우천 가능성은 있음 

 기상청 통계에 따르면 고기압의 영향을 주로 받겠으나, 남쪽을 지나는 저기압의 영향을 

받을 때가 있겠음. 

(주평균기온) 평년과 비슷하거나 높겠음 

(주강수량) 평년과 비슷하거나 많겠음  

 운량 기준 : 쾌청 (2이하), 맑음(3~7), 흐림(8~10) 



④ 안전 계획 

▶ 안전사고 예방 계획 

 

 안전교육 : 행사 참가하는 Staff 대상 안전교육 실시를 통해 안전사고에 대해 사전 예방  

 응급처치 : 경미한 사고 시 빠른 응급처치를 위한 상비약 구비 

 

 

 

 

 

 

 

 사고 발생 시 즉시, 네오누리콤 지원센터를 통해 마포소방서 및 마포 경찰서의 지원 요

청 

 사고에 대한 대응 : 先 치료 – 後 정산 (사고 대상자 신원 확보)  

 

▶ 청소 계획  

 

 행사 종료 후 진행 Staff을 통한 행사장 주변 청소 

 진입로, 부스 주변 등 Staff 퇴근 시 청소 동시 진행  

 부스 주변 (2명)  

 폐기물 처리 업체 선정하여 라이트 봉투 회수 시 발생하는 쓰레기 처리 

 

⑤ 식수 계획 

<운영대행사 Staff 식수계획> 

구분 인원 식사 시간 비고 

운영팀장/슈퍼바이저 2 11:00~12:30(1명씩 교대 식사) 맥도날드 

진행 Staff 2 11:00~12:30(2~3명씩 교대 식사) 맥도날드 

총계 4   

 

안전사고 대책본부 

 
 

 

 



<식사장소> 

상호 맥도날드 

주소 서울 마포구 월드컵북로 400 

전화번호 070-7209-1604 

메뉴 햄버거 

 

⑥ 추진 일정 

구분 

11월 12월 

2

주

차 

3

주

차 

4

주

차 

1

주

차 

2

주

차 

17 18~22 4주차 

기획 및 예산 

기본 기획 안 및 기본 예산 제안 ▶           

행사 

사후 

정산 

기본 기획 안 확정   ▶         
결과 

보고 

운영 매뉴얼 작성 및 보강 ▶   ▶         

최종 예산 확정 / 계약 
 

  ▶         

장소 

행사장 확정   ▶           

행사장 답사 ▶       ▶     

행사장 내용 협의   ▶       
최종 

점검 
  

제작물 

제작물 / 인쇄물 디자인 제안   ▶ 
      최종 

점검 

  

        

제작물 /인쇄물 
  

      
▶ 

수령    

디자인 확정 및 발주 ▶         

STAFF 

STAFF 인원 확정 / 
  ▶ 

          

업무 Role 분장           

교육매뉴얼 작성 및 교육     ▶     

Staff 

최종 

교육 

  

렌탈 렌탈 확인 및 구매   ▶   ▶       

 

 식사장소 

행사장 


