
“내가 지킨 정보보안 신뢰받는 서울메트로!”

서울메트로

수신자  수신자 참조

(경유)  

제목  상황(동향)보고 양식 일원화 시행

        1. 현장에 혼재된 각종 상황․동향보고 양식을 일원화하여 업무효율을 향상코자

다음과 같이 알려드리니 업무에 참고하시기 바랍니다.

가. 현 실 태

○ 상황․동향 보고 양식을 소속별 자체 변형하여 사용

○ 불필요한 로고 및 표 사용으로 주요내용 인식 곤란

나. 개선방안

○ 주요내용을 한눈에 알아볼 수 있도록 양식 간소화 및 일원화

○ 내용과 무관한 불필요한 로고 및 표 제거로 시인성 확보

기 존 개 선

⇨

※ ERP 상황보고 및 초기대응반 구성 시 작성하는 초동상황보고는

기존대로 유지

붙 임 : 1. 상황(동향)보고 양식 1부

2. 상황(동향)보고 작성방법 1부

3. 상황(동향)보고 작성예시 1식. 끝.
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