
 < 붙임 1 >

어린이집 CCTV 체크리스트

시・군・구 시설유형 시설명 시설담당자 연락처

사회복지시

설
운영

주체
시설장

시설

소재지
연락처

분 야 별 안 전 점 검

분야 점 검 항 목 점 검 결 과

설치

기준

관련

(1)

(1-1) HD 급 이상의 화질을 갖춘 폐쇄회로

텔레비전을 설치 하였는가?
결 과 □적합 □부적합

(1-2) 저장기간은 60일 이상의 용량을 갖추

었는가?
결 과 □적합 □부적합

(1-3) 의무설치 장소에 1대 이상 설치 되었

는가?
결 과 □적합 □부적합

(1-4) 안내판은 적절히 설치되었는가? 결 과 □적합 □부적합

(1-5) 카메라는 일정한 장소에 일정한

방향을 지속적으로 촬영할 수 있도록 설

치되었는가?

결 과 □적합 □부적합

(1-6) 녹음기능은 삭제되어 있는가? 결 과 □적합 □부적합

(1-7) 저장시 초당 10프레임 이상 저장

되도록 설정되어 있는가?
결 과 □적합 □부적합

운영

관련

(2-1)내부관리계획을 수립하여 비치하고 있

는가?
결 과 □수립 □미수립



(2)

(2-2) 내부관리계획에 필수 규정사항은 모두

규정하고 있는가?
결 과 □적합 □부적합

(2-3) 영상정보 관리대장을 작성 비치하고 있는

가?
결 과 □적합 □부적합

(2-4) 열람 관련 규정을 준수하여 열람조치

하고 있는가?
결 과 □적합 □부적합

(2-5) 필수 녹화시간(보육시간)은 반드시 녹

화되도록 설정되어있는가?
결 과 □적합 □부적합

안전성

확보조

치관련

(3)

(3-1)영상정보를 관리하는 컴퓨터에 대한 로

그인 기록이 남도록 설정되었는가?
결 과 □적합 □부적합

(3-2)영상정보를 관리하는 컴퓨터에 부팅암

호 및 로그린 암호가 설정되었는가?
결 과 □적합 □부적합

(3-3)저장장치는 접근이 제한된 구획된 장소

에 설치 되었는가?
결 과 □적합 □부적합

(3-4)잠금장치는 설치되었는가? 결 과 □적합 □부적합

종합

의견
시정조치

상기와 같이 대상 시설을 조사함 20 . . .

조사자 : 소속 직급 성명

조사자 : 소속 직급 성명



 < 붙임 2 >

< 어린이집 CCTV 확인 점검 방법 >

분 야 별 안 전 점 검

분야 점 검 항 목 점 검 방법

설치

기준

관련

(1)

(1-1) HD 급 이상의 화질을 갖춘 폐쇄

회로 텔레비전을 설치하였는가?

1. 관련 문서(설치계약서 및 거래내역서 등)

및 제품(모델)명 확인

2. 저장장치의 경우, 기기작동 메뉴에서 환경

설정-저장화질(해상도) 확인

3. 저장장치에서 샘플 영상을 추출하여 별도

저장 후 영상파일의 속성 확인(붙임 참조)

(1-2) 저장기간은 60일 이상의 용량을

갖추었는가?

1. 관련문서(설치계약서 및 거래내역서 등)

확인

2. 저장장치 작동메뉴에서 최초 저장일자

확인하여 역산

3. 설치 후 60일 미만인 경우, 사용용량 대비

최대 저장용량 확인하여 저장가능일수 계산

(1-3) 의무설치 장소에 1대 이상 설치

되었는가?
가이드라인 P6, □3 설치 구역 참조

(1-4) 안내판은 적절히 설치되었는

가?

가이드라인 P6, □4 안내판의 설치 및 별지

제12호 서식 참조

(1-5) 카메라는 일정한 장소에 일정

한 방향을 지속적으로 촬영할 수

있도록 설치되었는가?

가이드라인 P4, □2 영상정보처리기기의 성

능 기준 등 참조

(1-6) 녹음기능은 삭제되어 있는가?

카메라에는 녹음기능 없음. 별도 마이크 설치

및 저장장치에서 음성케이블 설치(오디오 입력

단자 등) 여부 확인

(1-7) 저장시 초당 10프레임 이상

저장되도록 설정되어 있는가?

1. 저장장치 작동메뉴에서 녹화프레임 설정

확인

2. 저장장치에서 샘플 영상을 추출하여 별도

저장 후 영상파일의 속성 확인(붙임 참조)

운영

관련

(2)

(2-1)내부관리계획을 수립하여 비치하

고 있는가?
가이드라인 P11, □2 내부관리계획 참조



분 야 별 안 전 점 검

분야 점 검 항 목 점 검 방법

(2-2) 내부관리계획에 필수 규정사항은

모두 규정하고 있는가?
가이드라인 P11, □2 내부관리계획 참조

(2-3) 영상정보 관리대장을 작성 비치하고

있는가?

가이드라인 P19, □4 열람 등 기록 관리 참

조

(2-4) 열람 관련 규정을 준수하여 열람

조치 하고 있는가?

가이드라인 P14~18, Ⅳ. 열람 및 제공관련

규정 참조

(2-5) 필수 녹화시간(보육시간)은 반드

시 녹화되도록 설정되어있는가?

아이가 최초로 등원하는 시간과 아이가 마

지막으로 하원하는 시간이 녹화되도록 설

정 되어 있는지 확인

안전성

확보조

치관련

(3)

(3-1)영상정보를 관리하는 컴퓨터에 대

한 로그인 기록이 남도록 설정되었는

가?

가이드라인 P12, □3 안전성확보조치 참조

하여 로그인 기록을 사후 확인

(3-2)영상정보를 관리하는 컴퓨터에 부

팅암호 및 로그린 암호가 설정되었는

가?

컴퓨터를 껏다가 켜보아서 부팅암호가 설

정되어 있는지 확인

(3-3)저장장치는 접근이 제한된 구획된

장소에 설치 되었는가?
가이드라인 P12, □3 안전성확보조치 참조

(3-4)잠금장치는 설치되었는가? 가이드라인 P12, □3 안전성확보조치 참조



[붙임] 영상파일 속성 확인방법[붙임] 영상파일 속성 확인방법

1. 샘플영상이 저장된 폴더에서 영상파일 선택 후 오른쪽 마우스 클릭 

→ 팝업 메뉴에서 [속성] 클릭 → [자세히] 탭 클릭 → ‘비디오’ 및 

‘오디오’ 속성 확인

- 프레임 너비 및 높이 확인(너비×높이=해상도), 프레임 속도(초당 

프레임)가 설치기준에 맞는지 확인

  

③ [자세히] 탭 클릭하여 정보 확인 ② 팝업메뉴에서 [속성]클릭

① *******************


