
노인일자리 및 사회활동 지원사업

(공익활동·사회서비스형·시장형)

신종코로나 바이러스 사고발생 등록 매뉴얼

□ 신종코로나 바이러스 사고발생 등록

○ 대상기관 : 공익활동, 사회서비스형, 시장형 사업 참여자 중 신종코로나 바이러스로 격리되거나
확진된 참여자가 있는 기관

○ 입력방법 : 공익&사회서비스&시장 > 사업운영 > 기타관리 > 신종코로나 바이러스 사고발생 현황관리

○ 입력기간 : 확진자 및 격리해당자 발생시 상시입력



[상세 처리 절차]

1. 사업운영 > 기타관리 > 신종코로나 바이러스 사고발생 현황 관리 클릭
2. 행정구역 및 수행기관, 사업유형, 사업명, 격리(입원)기간, 참여자명 을 선택 한 후 조회버튼을 클릭

- 해당 항목 선택하지 않고 전체 조회 가능

<참여자 사고발생 등록 화면>

①

②



격 리 자

확 진 자

필수 입력사항

①.입력버튼 클릭!

②.행정구역, 수행기관, 사업명 선택 후 참여자
명검색 클릭!

<참여자 사고발생 등록 화면>

③.참여자 검색 후 조회 클릭!

④~⑦



<상세 처리 절차>

1. 입력 버튼을 클릭 후 새로운 행이 추가되면, 아래 상세화면에 항목 입력

2. 행정구역, 수행기관, 사업명을 선택한 후 참여자명의 검색 버튼을 클릭하면, 참여자 검색 팝업 화면 생성

3. 참여자 검색 화면에서 이름을 입력하고 조회 버튼 클릭

4. 해당 참여자 선택 후 확인 버튼 클릭

5. 대상구분은 전체/격리자/확진자에서 필수로 선택
(격리자와 확진자 둘 중 하나는 필수입력)

1) 전체로 선택하면 격리자, 확진자 정보를 모두 입력
2) 격리자 선택 시 격리자 정보만 입력하도록 활성화되고, 확진자 선택 시 확진자 정보만 입력하도록 적용

6. 증빙자료 파일 첨부 또는 격리사유는 필수 입력사항

7. 입력 완료 후 저장 버튼 클릭

<참여자 사고발생 등록 방법>



<참여자 사고발생 등록 삭제방법 화면>

1. 삭제 참여자를 조회한 후,
해당행을 선택하고 삭제 버튼 클릭

2. 입력 버튼 클릭 후 삭제 버튼 클릭 시
입력 취소됨


